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Mesto Krkovsky Chlmec ako verejny obstaravatezmysle § 6 ods. 1 pism. b)
v suvislosti s prijatim zakona. 95/2013, 180/2013, 34/2014, 13/2015, 31/20152@A3,
252/2015 Z. z., ktorymi sa meni a ditgp zakorg. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni negitogredpisovdalej len ,zakon"), ktory
je winny od 01.11.2015 upravuje obsah smernice pre anagéj organizacie vo svojej
zriad'ovatd’'skej pdsobnosti, ktorej¢édlom je zabezpgenie jednotného postupu verejného
obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Verejny obstaravateMesto Kr&ovsky Chlmec je pdi § 6 ods. 1 pism. b), zakona NR SR
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene d@neop niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov verejnym obstardk@te ktory je povinny pri zadavani zakaziek
postupové pod’a prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanielalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zaajd zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskirienie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie ediiZi
koncesia a gi@z navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, kteeéejny obstaravafeuplatiuje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnosvnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchiéddza
alebo zaujemcov, hospodarskatat] (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnost
a efektivnosti pri vynakladani fin&amych prostriedkov.

Smernica je uWena pre vSetkych zamestnancov mesta ajej orgamizag Svojej
zriad’ovatd’skej posobnosti.

Povinnos aplikova’ postup verejného obstaravania f@maéakona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek befamtu na zdroj finamych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpaiet mesta, prostriedky zo Statneho razppiné Statne institacie, Strukturalne fondy EU).

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakagekupové pod’a tejto smernice v plnom
rozsahu.

Clanok Il
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu ¥

Zékazka vo verejnom obstaravani je zmluva $ignym plnenim uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstaraviate na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadzmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodaniarin uskuténenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, praiasoba alebo skupina takych
os6b, ktora na trhu dodava tovar, uskitge stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zaujem o dag’ vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnéagiprevzala siazné podklady.

Uchadz&a' je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupikgctaosob, ktora na trhu dodava
tovar, uskuténuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a pridaljeonuku.



Dielo je zhotovenie veci, pokianespada pod kupnu zmluvu, montaZitej veci, jej tdrzba,
vykonanie dohodnutej opravy alebo Upravyitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej
¢innosti. Dielom sa vzdy rozumie zhotovenie, montédrzba, oprava alebo Uprava stavby
alebo jejcasti. Dielom sa tieZ rozumie odborny posudok, spranie software, sprava auditora
ainée.

Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovydavkov.

Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fygji¢kO) alebo pravnickej
osoby (PO).

CPV - predmety zakazky sa zatfigu pod’a klasifikacii platnych v Eurépskom spomstve.
Jednou z Kklasifikacii je Spalay slovnik obstaravania (CPV) ako klasiitkg systém
zamerany na Standardizaciu udajov na definovamiérpetu zdkazky — &fi www.uvo.gov.sk

Zamestnanec jeuréeny pracovnik, ktory realizuje proces verejnéhdandsania.

Procesny garantje pod’a tejto smernice odborné skisena osoba pre veyegtéravanie, ktora
koordinuje proces verejného obstaravania.

Predpokladan& hodnota zakazkyd’alej len PHZ) vo verejnom obstaravani sauje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty a pravidla jej Wparcuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.

Ramcovéa dohodge pisomna dohoda medzi jednym alebo viaceryndjagmi obstaravateni

na jednej strane a jednym alebo viacerymi uch&diaa strane druhej. Ramcova dohoda
urcuje podmienky zadavania zakaziekca® jej platnosti, najm&o sa tyka ceny a
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nélezita®u ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vyslek verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavazok dodéwvata opakované plnenie spwajice v
dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran véakm k uteniu ceny tovaru pre kazdé
opakované plnenie, pta ktorého su zmluvné strany das trvania ramcovej dohody alebo
zmluvy povinné ufova’ cenu tovaru s dladom na vyvoj cien porovndtgych tovarov na
relevantnom trhu, ptom ak s ceny na trhu nizSie, nez cenzni@ ramcovou dohodou alebo
zmluvou, alebo sp6sobom diadrdmcovej dohody alebo zmluvy, su povinnétucenu najviac

V sume priemeru medzi tromi najnizSimi cenami migtei na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty
prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii,gevinnou nalezita®u ramcovej dohody
alebo zmluvy poth prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vycsioain elektronickej
aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena smisgimda prvej vety.

Spbsob, akym zmluvné strany budt'miga’ ceny na Gely zmeny cien je na dohode zmluvnych
stran, prkom na @ely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdoegtiéh mesiacov bezprostredne
predchadzajucich teniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vzi@ do Gvahy aspotri cenové ponuky na identické alebo zastupiée
tovary, ak wase ich zigovania existuju.

Povinnou nalezita®u ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednani€masti vypovede pre
verejného obstaravd®v ukenej lehote, ktora nesmietbgihsSia, nez tri mesiace, ak dodavate
nie je schopny dodaalebo nedoda plnenie za cenw,emi poda vysSie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuZiva elektronickariadenia na
predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,



b) novych cien upravenych smerom nadol a novycméndtoré sa tykaju dgitych prvkov
ponuk.

Pri elektronickej aukcii sa pouZije postup uvederf§y43 zakona pri nadlimitnych zékazkéach,
a postup pokh § 101 pri podlimitnych zakazkach.

Verejny obstaravateméze poudi elektronickl aukciu aj pri zdkazkach do 20.000,080
alebo 40.000.- pda vlastného uvazenia.

Mesto ajej organizdcie vo svojej afiavatd’'skej posobnosti je povinny potiZEA pri
obstaravani podlimitnych aj nadlimitnych beZzne dpefch tovarov, t.j. s predpokladanou
hodnotou zakazky nad 5.000.- €.

Kvalifika ény systémsa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavate ktory modze verejny
obstaravatévytvorit’ v zmysle § 80 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok Il
Postupy verejného obstaravania a finaéné limity

1. Finartné limity a postupy pri verejnom obstaravani upjawaékon o verejnom obstaravani.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazkya(fimého limitu), je zakazka:

» Nadlimitn4 od hodnoty rovnej alebo vysSej ako 20@.0pri tovaroch a sluzbach

* Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vySSej ako 5.086.- pri stavebnych pracach

» Podlimitna zékazka beZne dostupnych tovarov, psiozeb od hodnoty rovnej
alebo vys3ej ako 5000.- € do hodnoty 207.000.elektronické trhovisko

» podlimitna zakazka od hodnoty rovnej alebo vysgej40.000.- do hodnoty
207.000.- € pri obstardvani potravielektronické trhovisko ak sa jedn&a
0 beZne dostupné potraviny

» podlimitna zadkazka pri ktorej nemoze poaemietku ina osoba (od 20.000.- do
40.000.- € pri tovare (T), sluzbe (S), a od 30.066.200.000.- € pri stavebnych
pracach) 4ednoobalka

» podlimitna zakazka nie beZne dostupnych tovaroe aréluzieb od hodnoty
rovnej alebo vysSej ako 40.000.- € do hodnoty 2W7.-0€ pri tovaroch a sluzbach,
a od hodnoty 200.000.- € do hodnoty 5.186.000#4 §tpvebnych pracach -
dvojobalka

» zakazka tovarov, prac a sluzieb bezne dostupnydioddoty 0.- do hodnoty
5.000.-€ 89 0ds. 9

» zakazka bezne nie dostupna na trhu do hodnoty @0.@0vary a sluzby),
30.000.- (stavebné prace§ 9 ods. 9

o zakazka na tovary, ktorymi su potraviny v hodnaiet@.000.8 9 ods. 9

Zakazku nemozno rozdélani zvolt’ spbdsob ufenia jej predpokladanej hodnoty slcm
vyhnt’ sa pouzitiu postupov zadavania zakazkylpadhkona.

2. Postupy vo verejnom obstaravawidlimitnych zakaziek su:
a) verejna stiaz
b) uZSia stiaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnengmame rokovacie
konanie)



d) srazny dialdg.

. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zalkalzaezne dostupnych je popisanyv 8
91, 96 az 99 zékona.

. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zalkaazie bezne dostupnych je popisany v
§ 100 az 102 zakona.

. Postup pri obstaravani zakaziek do figragho limitu podlimitnych zakaziek je popisany v §
9 ods. 9.

Clanok IV.
BeZna dostupnog na trhu

. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo shl@hyhu su pre dely tejto smernice
a zakona o verejnom obstaravani, ktoré

- nie su vyrabané, poskytované alebo uskitdoané na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedingych poZziadaviek,

- sl ponukané v podobe, v ktorej st begSiéh Gprav ich viastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskirtené a zarove

- s spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskydalebo uskudtiované pre
verejného obstaravd® dodavané, poskytované alebo uskiwané aj pre
spotrebitéov a iné osoby na trhu.

. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami akbbbami potia odseku 1 tohtdl. su
najma tovary, stavebné prace alebo sluzbyen& na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravite

. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbamiffzoddseku 1 tohtd. si najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sltbyych predpokladana hodnota
zékazky je vysSia ako 5.000.- €, sa budu zaker@é prostrednictvom elektronického
trhoviska.

. V Plane verejného obstaravania na prislusny rokgiebné u tovarov stangvbeznu
dostupnos, pretoze beZzne dostupné tovary je potrebné obstargrostrednictvom
elektronickej aukcie.

Cl. V.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravate

a) postupuje poth 8 96 az 99 zakona o VO, (t.). obstaravanim pedsictvom
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaskut@nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu,

b) postupuje poth 8§ 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné padet®o sluzby, nez
pod’a pism. a).

Pri pouZiti postupu pdd pism. a) nie je mozné uzatworamcovu dohodu a zaigoncesiu.

Pri zdkazke padth 8§ 91 ods. 1 pism. a) sa nevyZaduje pisomna fomhavy okrem pripadov,
v ktorych to vyZzaduje zakon. Vysledok verejnéhotal@s/ania sa neposiela uradu.



Podlimitné zadkazky s vyuzitim elektronického trhovska

Elektronické trhovisko je inforntamy systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpeéenie ponuky a nékupu tovarov, stavebnych prac alslodieb, bezne
dostupnych na trhu, ako aj na zab&gpée s tym savisiaciclinnosti. Rozsah sluzieb
poskytovanych tymto elektronickym kontraktegm systémom je popisany v § 9c a 9d
av 8896 az8§97.

Postup pri obstaravani beZzne dostupnych tovaravebhych prac a sluzieb je podrobne
popisany vVObchodnych podmienkach elektronického trhoviska v athom zneni,
ktoré su zverejnené na stranke www.eks.sk.

Podlimitné zakazky nie bezne postupné bez vyuzitidektronického trhoviska

Pod’a 88 100 - 102 zakona sa bude postupopa vSetkych bezne dostupnych
zakazkach, ktorych predpokladana hodnota zakazkyd®buje vrozmedzi od
20.000.- do 207.000.- € pri zakazkach na dodamarto a poskytovanie sluZieb,
a v rozmedzi od 30.000.- do 5.186.000.- € pri zZ&&elz na uskutmenie stavebnych
prac.

Postup zadavania podlimitnych zakaziek lfgo@ 100 sa&leni na tzv.jednoobéalku
a dvojobalku.

Postup dvojobalky je nasledovnyVerejny obstaravate

a) urci predpokladant hodnotu zakazky pagpodmienok platnych ¥ase odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk,

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuky ktorejvyZaduje na preukazanie
splnenia podmienok ¢asti tykajucich sa osobného postavenia vsetky dgkla
podPa 8§ 26 ods. 2pripadned’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje fidag a
ekonomické postavenie a technicka alebo odbornsofilos’ pod’a § 27 az 30, a
ur¢i ich v stlade s 8§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a Jbsdiju primerane,

c) spracuje harmonogram priebehu VOtak, aby lehota na predkladanie ponuk bola
minimalne20 dni odo dia odoslania vyzvy na zverejnenie,dorn uki lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby Zahla ¢as potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetovanie séaznych podkladov, a ¢&ir lehotu viazanosti ponuk tak, Ze
zoh’adni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zynguvispesSnym
uchadz#&om,

d) spracuje sirazné podklady, ktorych s@ag’ou su obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zakazky pm@ 34

e) odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejneai@estniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravaiesle UVO spdsobom pta § 23 Vyzva
na predkladanie ponuk sa po takom uverejneni posial najmenej trom
vybranym zaujemcom

f) poskytne vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve meglidadanie ponuk alebo v
siaznych podkladoch bezodkladne, najneskérpddich pracovnych dni od
doruienia ziadosti 0 vysvetlenie, vSetkym zainteresomamgiujemcomzaujemca
mbze poziad® o vysvetlenie najneskdr Saspracovnych dni pred uplynutim
lehoty na predkladanie ponuk

g) posudzuje splnenie podmienokadti poda § 33 a v sulade s vyzvou na
predkladanie ponuk,



h)

)

K)

ak je predpokladana hodnota zékazky rovna alebsiayySez 40.000 eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 20000 ak ide o uskutmenie
stavebnych prag@ouzije ustanovenie § 39t.j. rozdelenie ponuky n&ag’ Ostatné
acag’ Kritéria, ana otvaranie ponuk pouzije ustanovenia § 41

na vyhodnotenie ponuk zriadi komisiu poda § 4Q ak je predpokladana hodnota
zékazky rovna alebo vysSia, nez 40.000 eur, akoiddodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o usiénie stavebnych prac

postupuje pri vyhodnocovani ponpldla 8 42 zakona o VOa podra kritérii
uvedenych vo vyzve na predkladanie popokll’a § 35

po vyhodnoteni ponuk postupuje polla § 44 primerane(v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu stanoeem@hvyzve), a nagpri
uzavreti zmluvy postupuje pod’a § 45 primerane (v zavislosti od vysky
predpokladanej hodnoty zdkazky a moznosti uplagneiznych postupov).

ak zruSi pouzity postup zadavania zakazky, upovéddom vSetkych uchadgav
s uvedenim dévodu a ozndmi postup, ktory pouZijezpdavani zékazky na
povodny predmet zakazky.

Postup pri jednoobélke je nasledovny:

Ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alefi$ia ako 20.000 a niZSia nez
40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskigraltizieb, a rovnaka alebo vysSia
ako 30.000.- a nizSia nez 200.000 eur ak ide ota&kenie stavebnych prac, jedna sa
0 zakazku, pri ktorej nemo6ze padaamietku ina osoba nez organ Statnej spravy, ktory
poskytol nenavratny finagny prispevok.

V takomto pripade verejny obstaravate

a) urci predpokladanu hodnotu zakazky pagodmienok platnych ¥ase odoslania

b)

d)

f)

vyzvy na predkladanie ponuk,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuky ktorejvyZzaduje na preukazanie
splnenia podmienok ¢asti tykajucich sa osobného postavenia vsetky dgkla
podra § 26 ods. 2pripadned’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje figdag a
ekonomické postavenie a technicka alebo odbornsofiilés’ pod’a § 27 az 30, a
uréi ich v sulade s 8§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a Jbsdiju primerane,

spracuje harmonogram priebehu VOtak, aby lehota na predkladanie ponuk bola
minimalne20 dniodo dia odoslania vyzvy na zverejnenie,dorn uki lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby Zahla ¢as potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetovanie sfiaznych podkladov, a ¢&ir lehotu viazanosti ponuk tak, Ze
zohradni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zynfuvispesnym
uchadzaom,

spracuje sazné podklady, ktorych s@ad’ou su obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zakazky po@ 34

odoSle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejneaigestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravaiesle UVO spésobom pba § 23Vyzva
na predkladanie ponuk sa po takom uverejneni posial najmenej trom
vybranym zaujemcom

poskytne vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve meglidadanie ponuk alebo v
siraznych podkladoch bezodkladne, najneskérpdiich pracovnych dni od
dorwenia Ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresomamgiujemcomzaujemca



9)

h)

)
k)

p)
a)

mbze poziad® o vysvetlenie najneskdr Saspracovnych dni pred uplynutim
lehoty na predkladanie ponuk

posudzuje splnenie podmienokiadti poda § 33 a v sulade s vyzvou na
predkladanie ponuk,

otvara ponuky na mieste a Wase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk
a spésobom uvedenym v § 100 ods. 6 zakona (t.natay ako doterajSi postup
otvarania ponuk predloZzenych v jednej obalke ehimthnotenia)

verejny obstaravaleje povinny umoznit’ u¢ast’ na otvarani ponuk vsSetkym
uchadzaom, ktori predloZzili ponuku v lehote na predkladap@nuk,

pred otvoreninponuk sa overi neporusenasponuk,

verejny obstaravalealebo komisiaverejni obchodné mena, sidla alebo miesta
podnikania vSetkych uchadz&ov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju
vyjadrit’ ¢islicou, ugenych verejnym obstaravéiten na vyhodnotenie ponuk;
ostatné udaje uvedené v ponuke sa nezugrej

kazdu otvorenu ponuku verejny obstaravalealebo komisiaoznati poradovym
¢islom v tom poradi v akom bola predlozena,

verejny obstaravafenajneskor do piatich dni odona otvarania ponuk poSle
vSetkym uchadzem, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladamonuk,

zapisnicu z otvarania ponuk zapisnica obsahuje Udaje zverejnen&agdsmena
k),

ak je ponuka predloZzena elektronicky, musit bgredloZzend oznamenych
komunikanych formatoch a oznamenym spésobom tak, aby lablezpéena pred
zmenou jej obsahu, vratane kdédovania a Sifrovakiaa vyZaduje a tak, aby obsah
ponuky bolo mozné spristupnaz po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk,
pricom otvaranim ponuk sa rozumie spristupnenie porkiyisii; verejny
obstaravatd’ vylu¢i uchadzata, ak obsah jeho ponuky nie je mozné spristiipni

pri pouziti elektronickej aukcie je otvaranie ponuk neverejné a zapisnica sa
neodosiela

na vyhodnotenie ponuk méze (nemusi) zriadikomisiu podra § 40

postupuje pri vyhodnocovani ponpdla 8 42 zakona o VOa podra kritérii
uvedenych vo vyzve na predkladanie popokll’a § 35

po vyhodnoteni ponuk postupuje polla § 44 primerane(v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanoeen@hvyzve), a ngpri
uzavreti zmluvy postupuje pod’a 8§ 45 primerane (v zavislosti od vysky
predpokladanej hodnoty zdkazky a moznosti uplagneiznych postupov).

ak zruSi pouzity postup zadavania zakazky, upovéddom vSetkych uchadgav
s uvedenim dévodu a ozndmi postup, ktory pouZijezpdavani zékazky na
povodny predmet zakazky.



Clanok VI

Zakazky bezne dostupnych T.P, S do finamého limitu 5.000.-, nie bezne dostupnych

T.P. S, do 20.000.- € pri tovaroch a sluzbach, 30@- € pri stavebnych pracach

a 40.000.- € pri potravinach

1. Pre zabezpenie principov verejného obstardvania tykajucich hs@spodarnosti
a efektivnosti vynaloZzenych finamych prostriedkov sa verejny obstaravatezhodol
obstarava vyssSie uvedené zakazky nasledovne:

a)

b)

d)

9)

h)

Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSeko 1.000.- €:jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju padviastného uvazenia v sulade so
zadsadami maximalnej hospodarnosti priamym zadanim.

Tovary a sluzbyv hodnotevySSej ako 1.000.- € a zarowerovnej alebo nizsej
ako 5.000.- €;jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju nelade vyzvy
na predloZenie cenovej ponuky min. 2 potencialnyotidvatéov v sulade so
zasadami maximalnej hospodarnosti.

Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od B®@- do 10.000.-
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju naladd vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky min. 3 potencialnych dodavate v sulade so zasadami
maximalnej hospodarnosti

Nie bezne dostupné tovary a sluzby v hodnote od D00.- do 20.000.- €:
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju naladd vyberovych Kkritérii
uvedenych ¥lanku VI bod 3. vyberom najvhodnejSieho dodabvateaslanim
vyzvy na predlozenie ponuky minimalne 5 potenciairdodavatom.

Nie beZzne dostupné stavebné prace v hodnote rovnajebo nizSej ako
20.000.- €jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju ndade vyberovych
kritérii uvedenych ¥lanku VI bod 3. vyberom najvhodnejSieho zhotokate
zaslanim vyzvy na predloZzenie ponuky minimalne 3tepaalnym
zhotovitdom.

Nie beZzne dostupné stavebné prace v hodnote od 20 € do hodnoty
alebo nizSej ako 30.000.- §ednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na
zéklade vyberovych kritérii uvedenych ¢anku VI bod 3. vyberom
najvhodnejSieho zhotovita zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky minimalne
5 potencialnym zhotovitem.

Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 5.000€: jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami mawrepdlospodarnosti pri
zabezpeeni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravianpym zadanim

Potraviny v hodnote vysSej ako 5.000.- a zaroiierovnej alebo nizSej ako

40.000.- €jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju aelade vyberovych
kritérii uvedenych ¥lanku VI bod 3. pri zabezpeni kvality a nezavadnosti
nakupovanych potravin vyberom najvhodnejSieho zhia zaslanim vyzvy
na predloZenie ponuky minimalne 3 potencialnym atwioé’'om.

2. Postup pri zdkazke, ktora nema charakter ani nédkjrani podlimitnej zakazky zakon
vymedzil rdmcovo v 8 9 ods. 9, d@d ktorého je verejny obstaravhtpovinny
dodrziavd ustanovenia 8§ 9 ods. 3 az 5 zakona, a 8 9 afiké@na, a sdinnog’ou od
27.2.2014 je povinny zverejhiaz Stvtroc¢ne v profile verejného obstaravidesihrnnu



spravu o takychto zakazkach s predpokladanou hodrmitkazky vySSou ako 1000 €,
v ktorej uvedie hodnotu zakazky, predmet zakazigniifikaciu dodavata.

Vyberové kritérid pri zadavani zakaziek pod’a § 9 ods. 9

Verejny obstaravateurcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zékaak, aby
vyjadrovali vz’ah Gzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pfom kritériami vyberu
dodavatéa preobstaravanie tovarov, sluzieb a potravirsu nasledovné kritéria:

* Osobné dobré skusenosti s dodakaie

* Vzdialenos sidla prevadzky dodavdte

* Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti
» Referencie aich kvalita (pet reklamacii)

» Kuvalita acerstvos potravin

* Akciové ceny

» Cena

*  Termin dodavania tovaru

* Plnenie nadStandardnych poziadaviek verejného icsti¥a
* Technické zabezgenie pre kvalitné poskytnutie sluzby
* Pripadne iné

Verejny obstaravateurcuje jednotlivé kritéria savisiace s predmetom zékaak, aby
vyjadrovali vzZ’ah uzZitkovej hodnoty plnenia a ceny, pdom kritériami vyberu
zhotovitd’a preobstaravanie stavebnych prasu nasledovné kritéria:

e Osobné dobré skusenosti s poskytokate

* Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti

» Referencie na stavebné prace a kvalit&époeklamacii)

* Cena

e Termin vystavby

* Plnenie nadStandardnych poZiadaviek verejného idstiaFa
* Pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisiad @lozZitosti a rozsahu predmetu
zakazky, musia liynediskrimingné a musia podporovg&estni hospodarskutaz.

Verejny obstaravatesa rozhodol vyuZipostup priamym zadanim u nasledovnych poloziek:

a) sluzby

zhotovenie fotografii, printovych materialov, akreane vZahuje zakorg. 618/2003
Z. z. (autorsky zakon)

pravne, poradenské, auditorské, Uverov&guiacie a obstaravdieké sluzby
telekomunik&né sluzby

servis zariadeni u autorizovanych dodakate

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

sluzby pri tdrzbe inforntaého systému

sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanimosi@o poskytnutie nenavratnych
finanénych prostriedkov
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vydavky na reprezentaé (Eely

sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnowatirau sluzbou a bez{eostno-
technickou sluzbou pdd zakona. 124/2006Z.z.

poradenské sluzby
znalecké posudky

b) tovary

reklamné predmety

propagéné a upomienkové predmety, ak sa na ich obstananighuje zakonc.
618/2003 Z. z. (autorsky zakon)

drobné nakupy tovarov dennej potreby pre mestb@zariadenia
pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapamgopravnych prostriedkov

obstaravanie tovarov, sluzieb a prac, pri ktorygh potencialni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené itieuindze priamo alebo
nepriamo ohroZzic¢innog’.

V pripade zabezgenia odstranenia havarii, ktoré maju za nasledeggka majetku
verejného obstaravd® je potrebné zabezfé tovary, sluzby alebo stavebné prace
u ¢asovo najblizSie dostupného dodavatk miestu potreby, giom poverena osoba
vyhotovy kratky zapis. Pisomné zdbvodnenie priemétadania, podpisané
Statutarnym zastupcom verejného obstardeatge s@as’ou dokumentacie zo
zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

Cl. vl
Uzatvaranie dodatkov

Pod’a § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakadzaateanr’ dodatok k zmluve na
podlimitna a nadlimitnu zakazku, ktoré je vysledkpostupu verejného obstaravania, ak
by sa jeho obsahom

menil podstatnym spdsobom pdvodny predmet zakazky,

doplnali alebo menili podstatnym spdsobom podmienkyréiry v pdvodnom postupe
zadavania zakazky umoznilédg’ inych zaujemcov alebo uchadoa, alebo ktoré by
umoznili prija ind ponuku ako pévodne prijatu ponuku, alebo

zvySovala cena plnenialebo jehatasti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy
v prospech uspesného uchéatizak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu vethmobstaravania, ktory by zvySoval
cenu plnenia alebo jehtasti je mozné uzatvarien za podmienky pdd odseku 4 tohto
¢lanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postuptejneého obstaravania, je opravnena

poda’ navrh Rade (ktora je pta § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstargvanie

a domahéisa utenia, Ze k zmene okolnosti gadodseku 4 doslo.

4. Ak rada uti, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena alstinktora mé vplyv na cenu
alebo podmienky plnenia, ktord nebolo mozné pri algheni odbornej starostlivosti
predpokladé pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnogtijp mozné spravodlivo
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poZadové plnenie v pévodnej cene alebo za pévodnych podokiga verejny obstaravdte
opravneny uzatvofidodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verkp obstaravania,
ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskor ku gravoplatnosti rozhodnutia rady.

. Rada rozhodne o navrhu gadodseku 3 do 90 dni oda@aldorienia Uplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimBté sudom; Zaloba musi tbpodand do 30 dni odaia
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Cl. VIIL.

Komisia

. Verejny obstaravateje s vynimkou pripadov vySSie uvedenych v sulad® 40 zakona

o verejnom obstardvani povinny na vyhodnotenie komfdadi’ najmenej trajlennd
komisiu, a ak ide o nadlimitni zakazku, ktorej hoi@nje najmenej 10 miliénov eur, a
najmenej p&lennd komisiu, ak sa jedna o zakazku s predpok@ddmodnotou zakazky
vysSou ako 10 mil. €Clenovia komisie musia niaodborné vzdelanie alebo odborn( prax
zodpovedajucu predmetu zakazky. Komisia je sp6&atyihodnocovapredlozené ponuky,
ak je sdasne pritomna ¥&ina jej¢lenov, najmenej vsak traja.

. Verejny obstaravatemdze na zabezpenie transparentnosti vymendvdo komisie aj
d'alSich¢lenov bez prava vyhodnocazponuky.

. Clenom komisie nesmie Byosoba, ktora je alebodase jedného roka pred vymenovanim
zaclena komisie bola

a. uchadz&om, ktorym je fyzick& osoba,

b. Statutarnym organontlenom Statutarneho organéienom dozorného organu alebo
iného organu uchada, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolanikom aleboc¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadima alebo tichym
spolanikom uchadzsa,

d. zamestnancom uchadza zamestnancom zaujmového zdruzenia podriikate
ktorého je uchadzailenom,

. Clenom komisie nesmie Byani osoba, u ktorej mozno tpochybnos o jej nezaujatosti
vo vzahu k uchadzmvi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktarpadid¢ala na
priprave dokumentov v danom verejnom obstaravasinaame zaujemcu alebo uchattza
alebo ktorej méze vznikmivyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhddnia
ponuk.

. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchiddzmtvrdicestnym vyhlasenim, Ze
nenastali skut@nosti poda tejto smernice, pre ktoré nemoéze’ kBlenom komisie, alebo
oznami, Ze nastali skutoosti, pre ktoré nemoze thylenom komisie.

Clanok IX.
Uzatvaranie a plnenie zmlav

Riadite’ je povinny v pripade nadlimitnych a podlimitnydle beZne dostupnych
zékaziek spracovay sifaznych podkladoch navrh zmluvy.

Zmluvy s uspeSnymi uchadaai je potrebné uzatvafas sulade s lehotami stanovenymi
zadkonom o verejnom obstaravani v zneni neskorsertpsov, a to najskor Sestnastyide

odo dia odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia poaiiak v lehote viazanosti
ponuk.
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3.

4.

=

8.

9.

Kontrolu plnenia zmluvy z ladiska dohodnutych kritérii, mnoZstvdasového rozvrhu
vykonava riadité.

Zoznam podstatnych nalezitosti zmluvy:
Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia

Cas plnenia

Cena plnenia a platobné podmienky
Miesto uskutoénenia prac/dodania tovaru/poskytnutia sluzby
Spolupbsobenie a podklady objednavate
Zmena zavazku

Naroky nahrady Skody

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrzanie terminov
Prevod prav a rizik

YVVYVYVVVVYVYVYYVYYY

Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

Za verejné obstaravanie je zodpovedny Statutarstyipéa verejného obstaravate

Pod’a tejto smernice su povinni ridgdiSetci zamestnanci mesta a jej organizacie vaegvoj
zriad’ovatd’skej posobnosti, ktori vykonavaju verejné obstaméa

Povinnosou kazdého zariadenia, ktoré nadobudlo pravnu ktihe je vypracovanie
vnatornej smernice na vlastné podmienky &unofm zodpovednych osdb na vymedzeny
okruh predmetu obstaravania v lehote 30 dni odundatnadobudaniacinnosti tejto
smernice.

Zriadovatd’ alebo zrid’ovatd€om povereny zamestnanci vykonavaju pravidelné kbntr
dodrziavania zakona o verejnom obstaravani a v lenpakynov tejto smernice a pkad
zakonat. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskbrgredpisov.

Kontrolu zadavania zékaziek vykonava organ vnuijdcaetroly.

Sankcie za nedodrZiavanie smernicéujg Statutar zo svojho podnetu alebo na zéklade
navrhu hlavného kontrolora.

VSetky doklady a dokumenty z pouZzitého postupu jaéte obstaravania sa uchovavaju
v lehote uloZenia pdd zakona o verejnom obstaravani.

Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverggnalebo preukazatee z&até do
1.11.2015, sa dok@ia pod’a platnych predpisov v sulade s prechodnymi ustamawmi.
Tato smernica nadobudaignog’ dha: 1.11.2015

Nadobudnutim &innosti tejto smernice sa straca plathssernica z roku 2014.

Ing. Karol Pataky
pritndmesta
V.I.
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