MESTO KRATLXOVSKY CHLMEC
KIRALYHELMEC VAROS
L.Kossutha 99, 077 13 Kr&ovsky Chimec

Smernica primatora mestac¢. 1/2017
upravujuca postup pri zadavani zakaziek
S nizkymi hodnotami



Priméator mesta Kit@vsky Chlmec pokh ustanovenia 813 ods.4 pism. e) zakona 369/1990 Zb
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisoalvyio Smernicu upravujicu postup pri
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotadalgj len ,smernica“):
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1.2

2.1

2.2

2.3

3.1

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup pri zadavani zakazdkkymi hodnotami pdd § 117
zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani nenz neskorSich predpisov
v podmienkach mesta Kigvsky Chimec {’alej len ,mesto®).

Smernica je pre mesto zavazna.

Clanok 2
VSeobecné ustanovenia

Mesto je verejnym obstaravimen poda 8§ 7 ods. 1 pism. b) zakona 343/2015 Z.z.
o verejnom obstaravani v zneni neskorSichdpisev (Falej len ,zadkon"). Mesto je
pod’a § 10 ods. 1 zkona povinné pri zadavani zdkg@nstupova pod’a ustanoveni
zakona.

Z&kon upravuje zadavanie zakaziek na dodamau, zakaziek na uskdtmvanie
stavebnych prac, zakaziek nakytositie sluzby, staz navrhov ako aj spravu vo
verejnom obstaravani.

Verejny obstaravdige povinny pri zadavani zdkaziek upata’ zakladné principy
verejného obstaravania, ktorymi su:

transparentna’s

proporcionalita,

rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uch@zaaujemcov,

princip efektivnosti a hospodarnosti

a podporové spravodlivid hospodarsku t&a¥, za dodrziavania ostatnych platnych
pravnych predpisov a smernice.

Clanok 3
Definicia zakladnych pojmov

Zékazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jedrglebo viacerymi verejnymi
obstaravatémi alebo obstaravdm®i na jednej strane ajednym alebo vigoer
UuspeSnymi uchadzmi na strane druhej, ktorej predmetoen dodanie tovaru,
uskut@nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

3.1.1 Z&kazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing,



3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

4.1

kipa tovaru na splatky alebo prenajom tovaru smagiou odkupenia alebo
bez moznosti odkUpenia. Mbze figd aj ¢innosti spojené s umiestnenim
a montazou tovaru.
3.1.2Zakazka na uskutanenie stavebnych prage zakazka, ktorej predmetom je:
a) uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektbokumentacie
a uskudtzenie stavebnych prac suvisiacich s niektoréimzosti uvedenych
v oddiele 45 slovnikastaravania,
b) uskuténenie stavby alebo vypracovanie pitojedj dokumentacie
a uskutwenie stavby alebo
c) uskut@nenie stavby akymKeek spésobom pdd poziadaviek, ktoré &if
verejny obstaravatktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavalebo
projekt stavby.
3.1.3Zakazka na poskytnutie sluzbyje taka zdkazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby, okrem zZA&auvedenej v ods. 3.1.1 a 3.1.2.

Civilnd zakazka pod’a zakona je zakazka na dodanie tovarulskut@nenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzbyAkibie je zakazkou v oblasti obrany
a bezpenosti.

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupikgctato
0s0b, ktora na trh dodava tovar, uskiitge stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujentadlvo verejnom obstaravani.
Uchadz& je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Elektronické trhovisko je informany systém verejnej spravy, ktory slazi na

zabezpeéenie ponuky a nakupu tovarov, sluzieb a stavebpyat bezne dostupnych na

trhu.

3.6.1 Spravcom elektronického trhoviska je ministerstnatva.

3.6.2 Mesto je povinné zadavapodlimitné zakazky bezne dostupné na trhu
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Externé subjekty pod’a tejto Smernice su pravnické alebo fyzické osoby, ktoré na
z&klade platne uzatvorenej dohody/zmluvy su povinmgnysle zmluvnych podmienok
zabezpeéova® proces verejného obstaravania, poskyfovporadensku alebo
konzulta&nu¢innog’ v oblasti verejného obstaravania v prospech mesta.

Clanok 4
BeZne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebsluzbamina trhu su predel

také tovary, sluzby alebo stavebné pracgekt

a) nie su vyrdbané, poskytované, uskiittvané alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedingch poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su begSieh Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutmené alebo poskytnuté a zarave

c) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, ugkat@ne alebo poskytované pre
verejného obstaravd®e dodavané, alebo usktbované poskytované aj pre
spotrebitéov a iné osoby na trhu,



4.2

4.3

5.1

5.2

5.3

d) su to najma tovary, stavebné prace alebo sluzl¥gnérna uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstarakate
e) sU to najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Na overenie beZnej dostupnosti tovaru, sl@élo stavebnej prace sa vyuziva Test
beZnej dostupnosti ( prilok2 smernice — Test beznej dostupnosti).

Povinnos aplikova’ postupy poth zakona sa ¥ahuje na zadavanie zakaziek, na ktoré
budd vynakladané fingné prostriedky bez dadu na ich zdroj¢{ to budl vlastné
zdroje, prostriedky zo Statneho roZpg zo Strukturalnych fondov EU a pod.)

Clanok 5
Predpokladan& hodnota zdkazky

Predpokladana hodnota zakazkypre &ely zakona sa tuje ako cena bez dane

z pridanej hodnoty.

5.1.1 Do predpokladanej hodnoty zakazky sar#alaj:

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zatiexp&

- vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

- ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchédeaalebo dastnikom staze
navrhov,

- predpokladant hodnotu tovaru alebo sluzieb, kteréjay obstaravare
a obstaravateposkytni dodavarevi v savislosti so zdkazkou na uskirtenie
stavebnych prac, ak su potrebné na usiudnie stavebnych prac.

5.1.2 Predpokladana hodnota zakazky sa vyjadtigelne, ak nie je mozné dif
predpokladand hodnotu zakazkyciusa finagny limit pod'a 8§ 6 zakona
o verejnom obstaravani, zodpovedajuci predmetnejkaz&® a jej
predpokladanej hodnote,

5.1.3 Predpokladana hodnota zakazky musi byjadrenaciselne vzdy, ak sa bude
uplatiovat’ institut zabezpeky a ak sa uplatnia vo vazbe redpwkladanu
hodnotu zakazky podmienkyasti tykajuce sa preukazovanie ekonomického
a finartného postavenia,

5.1.4 urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky lizingu, kupyatu na splatky
alebo plnenia opakujuceho sa, sp6sob j@nia sa uplatni pdid § 6 ods. 6 a 7
zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravateurci predpokladant hodnotu zakazky na zaklade prieakiuimo

pre vypa@et predpokladanej hodnoty zakazky. Vysledky prieskarhu sa podkladom
pre vypa@&et predpokladanej hodnoty zédkazky — predpokladamesly predmetu
zakazky. Pri zadavani zéakazky na uskoemie stavebnych prac budecema

predpokladana hodnota zakazky projektantom — antgorojektu a to rozpbom

stavby.

Predpokladana hodnota zakazky saije v case odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo ozndmenia pouZzitéheyaka na staz na uverejnenie;
ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzZadujeppkétiana hodnota je platna
v ¢ase za&atia postupu zadavania zékazky. Préowani predpokladanej hodnoty
zakazky sa zdadnia potreby mesta, plan verejného obstaravasthvleny rozpeet
mesta.



5.4 Za stanovenie predpokladanej hodnoty zakazksilof@ ¢.1 smernice) aza
neprekr@enie stanoveneho limitu pri jednotlivych zakazka&thzodpovedni veduci
oddeleni, do ktorych pésobnosti spada obstaratemaéov, sluzieb alebo stavebnych
prac. Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazkysigasou dokumentacie
o verejnom obstaravani. Verejny obstaravater dokumentacii  k verejnému
obstaravaniu uchovava aj informacie a podklady, zr&klade ktorych il
predpokladanu hodnotu zakazky.

Clanok 6
Finanéné limity

6.1 Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alelsonizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

6.2 Nadlimitna civilna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je ay&ko
finartny limit ustanoveny Uradom pre VO.

6.3 Podlimitna civilna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je:
6.3.1pri beznej dostupnosti na trhu:

a) 0d5 000 eur do 208 999 eurak ide o zdkazku ndodanie tovaru bezne
dostupného na trhu okrem potravin aleba zdkazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu okremlwZby uvedenej v prilohet.1
zakona

b) 0d 5000 eur do 5224 999 euak ide o zakazku nauskutoénenie
stavebnych prac beZzne dostupnych na trhu.

6.3.2 Verejny obstaravditpri zadavani podlimitnej zakazky beZzne dostupadyinu
postupuje prostrednictvoeatektronického trhoviska (8 109 az 8112 zakona).
Pri pouZziti tohto postupu nie mezné zadakoncesiu a je mozné uzawtie
ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

6.3.4 priinej ako bezne dostupnej na trhu:

a) 0d 20 000 eur do 208 999 ewak ide o zakazku ndodanie tovaru iného
ako beZne dostupného na trhwokrem potravin alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby inej ako beZzne dtupnej na trhu okrem sluzby
uvedenej v prilohé.1 zakona,

b) lod 70000 eur do 5224999 eak ide o0 zakazkoa uskutaénenie

stavebnych prac inych ako bezne dostupnycta trhu,

c) od 200 000 eur do 749 999 eurak ide o zakazkna poskytnutie sluzby
uvedenegj v priloh&.1 zakona.

6.3.5 Verejny obstaravatepri zadavani podlimitnej zakazky inej ako beznstdpnej
na trhu postupujpodra § 113 aZ § 116 — Podlimitné zakazky bez vyuZitia
elektronického trhoviska. Vecne prislusny zamestnanec odovzda poverenému
zamestnancovi v dostatmom predstihu podklady na vykonanie verejného
obstaravania schvalené prednostom uradu.

6.3.6 0d 40 000 eur do 208 999 ewkide o zadkazkuna dodanie tovaru, ktorym su
potraviny.



7.1

8.1

6.3.7 Verejny obstaravate pri zadavani podlimitnej zakazky na dadatovaru,
ktorym su potraviny postupujgodl’a tretej ¢asti zakona

6.4 Zakazka s nizkou hodnotoye zakazka, ktorej predpokladana hodnotaifSia aka

a) 5000 eur ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bdastupného na trhu okrem
potravin alebo o zdkazku na poskytnutie sluzbynbedostupnej na trhu okrem
sluzby uvedenej v prilohel zakona alebo o zakazku na usknemie stavebnych
prac bezne dostupnych na trhu, v priebehu kaleetérroka alebo gas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na obdobie dlhSieja#ten kalendarny rok,

b) 20 000 eur ak ide o zdkazku na dodanie tovaru ia&bdoezne dostupného na trhu
okrem potravin alebo o zdkazku na poskytnutiebsiirtej ako bezne dostupnej na
trhu okrem sluzby uvedenej v prilokiel zdkona v priebehu kalendarneho roka
alebo pe@as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na oieddihSie ako jeden
kalendarny rok,

c) 70 000 eur ak ide o zadkazku na uskoemie stavebnych prac inych ako bezne
dostupnych na trhu, v priebehu kalendarneho riétzogp@as platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na obdobie dlhSie ako jedem#éatay rok,

d) 200 000 eur ak ide zakazku na poskytnutie slukkeglenej v prilohé&. 1 zakona,

e) 40 000 eur ak ide o zakazku na dodanie tovaruyktasu potraviny v priebehu

kalendarneho roka alebo d&s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na oiedob
dihsSie ako jeden kalendarny rok.
Verejny obstardvatd® pri_zadavani_civilnej zakazky s nizkou hodnotou
postupuje pod’a tejto _smernice, kel’ze zakon tento postup upravuje iba
ramcovo (8117 z&kona). Verejny obstaravale nie je povinny pri_zadavani
tychto zakaziek pouzt’ elektronické aukcie a nie je povinny zriadd komisiu na
vyhodnotenie cenovych ponuk.

Clanok 7
Vecne prislusny zamestnanec

Vecne prislusny zamestnanec je osoba, ktopepaovnejcinnosti vyplyva potreba
zabezpéit' tovary, sluzby alebo stavebné prace. Tato osalmbptaravani jednotlivych
zékaziek spolupracuje s poverenym zamestnancorslgyioge mu podklady a doklady
potrebné pri zadavani zakaziek.

Clanok 8
Povereny zamestnanec

Verejny obstaravateaurci zamestnanca, ktory je povereny vykonom agendgvaata
zékaziek {’alej len ,povereny zamestnanec") a je zodpovedmyarhiZzanie postupu pri
zadavani zakaziek, ktoré mu vyplyvaju zo smernice.

Povereny zamestnanec:

a) na zaklade schvaleného rozpopripravuje, aktualizuje a predklada primatonoai
schvalenie plan verejného obstaravania na prislikdiendarny rok,

b) administrativhe zabezpdge a koordinuje postupy zadavania zakaziek,

c) zabezpeuje raz Stuwrrocne zverejnenie Suhrnnej spravy o zakazkach s nizkym
hodnotami aj Suhrnnej spravy o zakazkach z e- tskavv profile verejného
obstaravatéa na elektronickom uloZisku vedenom na Urade preejwé
obstaravanie,



9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

d) vedie centralnu evidenciu prebiehajucich postupereyého obstaravania,

e) zabezpeuje archivaciu uko¥enych postupov verejného obstaravania,

f) sleduje finatné limity (§ 5 zakona) ustanovené vSeobecne zavazmavnym
predpisom, ktoré vydava Urad pre verejné obstatéwan pripade ich zmeny pas
roka upravuje plan verejného obstaravania,

g) predklada primatorovi mestadmi spravu o stave verejného obstaravania.

Clanok 9
Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou bez pakumu trhu

Pri zdkazkena dodanie tovaru (okrem potravin), poskytnutie sluzby ( okrem
sluzby uvedenej v prilohef.1 zakona) a na uskuténenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, ktorych predpokladana hodota je [do 2999 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka aleba:gm platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarnyveriejny obstaravales sulade so
zdsadami maximalnej hospodarnosti priamo vystajedoiévku alebo uzatvori
zmluvu s vybranym dodavaiam.

Pri zdkazkena dodanie tovaru (okrem potravin) a na poskytnue sluzby ( okrem
sluzby uvedenej v priloh€.1 z&kona ), ktoré nie su beZzne dostupné trau a
ktorych  predpokladana hodnotado 4999 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka aleboc¢a® platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara haidl
obdobie ako jeden kalendarny ralerejny obstaravate v sulade so zasadami
maximalnej hospodarnosti priamo wstabjednavku alebo uzatvori zmluvu
s vybranym dodavdtan.

Pri zdkazkea uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné trhu

a ktorych predpokladana hodnota zakazky je do 14 9®eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo q&s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok, verejny obstdefiva sulade so zasadami
maximalnej hospodarnosti priamo vystavi objednav&kiebo uzatvori zmluvu

s vybranym dodavatem.

Pri zékazke na poskytnutguzby uvedenegjv prilohei.1 zdkona, pri ktorej je
predpokladana hodnota zakazky do 19 999 ebbez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo p@s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara naielibiSdobie ako jeden
kalendarny rok, verejny obstaravatesulade so zasadami maximalnej hospodarnosti
priamo vystavi objednavku alebo uzatvoriuzm s vybranym dodévatem.
Verejny obstaravdtendze pouii postup priameho zadania zakazky bez prieskumu
trhu pri zakazke na dodanie tovaru nie bezne dospného na trhu okrem potravin,
pri zdkazke na poskytnutie sluzby nie bezne dostugp na trhu okrem sluzby
uvedenej v prilohe¢.1 zakona alebo pri zdkazke na uskutmenie stavebnych prac
nie bezne dostupnych na trhu v limite pre zakazkis nizkou hodnotou, t. j. pri
tovare nie bezne dostupnom na trhu (okrem potravina sluzbe nie bezne dostupnej
na trhu okrem sluzby uvedenej v prilohe¢.1 zakona do 19 999 eur bez DPH, pri
stavebnych pracach nie bezne dostupnych na trhu di® 999 eur bez DPH v tychto
pripadoch:
9.5.1 ak predmet obstaravania je dostupbg & jedného zdroja, dodavabted
k predmetu obstaravania autorské pravagledva obdobné autorskému pravu
( napr. ztechnickych dbévodov, urokieh dbévodov alebo z dévodov
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vyplyvajucich z vyhradnych prdv méze predmet tatdania poskytrnlen
urcity dodavaté),

9.5.2 ak ide o rieSenie mimoriadnej situacie nespésej verejnym obstaravéoen,
ktori nemohol predvitlaza mimoriadnu situaciu sa povazuje najma laé&ve
pohroma, havaria alebo situacie bezprostredne afircz Zivot alebo zdravie
rudi alebo majetok verejného obstaralate Zivotné prostredie,

9.5.3 ak ide o dopuljuce tovary alebo sluzby nie beZzne dostupnémartezahrnuté
do povodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula dadat z nepredvidataych
okolnosti a zakazka sa zadava pévodnémua@hsit€ovi, ktory povodnu
zmluvu realizuje a hodnota dmglcich tovarov alebo sluzieb nie bezne
dostupnych na trhu nepresiahr@®o lhodnoty pbévodnej zmluvy a hodnota
vSetkych zmien nesmie presiahb@% hodnoty pévodnej zmluvy a zaréve
celkova hodnota tovarov alebaZidb nie beZzne dostupnych na trhu
nepresiahne hodnata 19 999 eurak dophujuce tovary alebo sluzby nie
bezne dostupne na trhu su nevyhnuar@menie povodnej zmluvy a

- nie su technicky alebo ekonomicky oddédiité od pévodného plnenia zmluvy
bez toho, aby to verejnému obstardeaienesposobilo neprimeran@zkosti,
alebo

- su technicky alebo ekonomicky od@gtieé od povodného plnenia zmluvy, ale
su nevyhnutné na splnenie pévodnej ylu

9.5.4 akide o dopljuce stavebné prace nie bezne dostupné na¢dahrnuté do
povodne] zmluvy, ktorych potaebyplynula dodatme z nepredvidaieych
okolnosti a zdkazka sa zadava povodrdadavatéovi, ktory pévodna zmluvu
realizuje a hodnota dmlicich stavebnych prac nie bezne dostupnych na trh
nepresiahne 15% hodnotyopidej zmluvy a hodnota vSetkych zmien nesmie
presiahtihodnotu 50% hodnoty pévodnej zmluvy a zatowelkova hodnota
stavebnych prac nie beZnestupnych na trhu nepresiahne hodrmlmu

69 999 eur ak dophujuce stavebné prace nie bezne dostupnérhoasu
nevyhnutné na plnenie pdévodnej zmluvy a
- nie su technicky alebo ekonomicky oddélie od pévodného plnenia zmluvy
bez toho, aby to verejnému obstdefivai nespbdsobilo neprimeratiazkosti
alebo
- sUtechnicky alebo ekonomicky odddiité od pévodného pinenia zmluvy, ale
su nevyhnutné na splnenie zmluvy.

9.5.5 Pri takomto zadavani zakazky postupom bezskwmu trhu verejny
obstaravatépred zadanim zékazky vyhotovi zdévodnenie zadeakazky bez
prieskumu trhu (priloha3 smernice). Tento dokument vyhotovuje povereny
zamestnanec. Pisomné zdbévodnenie priameho zadadpdspné primatorom
mesta je stag’ou dokumentacie zo zadavania zakazky.

9.5.6 Pri zadavani zakaziek gadds. 9.5.1 alebo 9.5.2 verejny obstardvatamo
vystavi objednéavku alebo uzatvori zmluvu s vybramgdavatéom.

9.5.7 Zmena zmluvy pdd ods. 9.5.3 alebo 9.5.4 must’tpijsomna.



9.6

9.7

9.8

10.1

Verejny obstaravdtesa rozhodol vyuZipostup priamym zadanim a zabedpeaby
naklady spojené s obstaravanim predmetu zakazky groherané kvalite a cene
u nasledovnych poloZiek do limitu pre zakazky «kaizhodnotou:
9.6.1 tovary do 19 999 eur bez DPH
- pohonné hmoty, maziva, technické oleje do slugobmmotorovych vozidiel,
- nahradné diely a siastky k pouzivanému majetku,
- reklamné a reprezeritaé predmety,
- kvety, kvetinové dary, vecné dary, dargemé pre r6zne kultirne, spéémské
akcie, pre prilezitosti Zivotnych jubilei a pod.
- vecné ceny, medaily, poharetené pre ré6zne Sportové podujatia.
- potraviny a napoje sliziace pre potreby navstewenedmesta (kava, ¢aj,
minerélne vody, slané peo...)

9.6.2 sluzby|do 19 999 eur bez DPH

- sluzby pri pracovnych cestach (cestowngytovanie, parkovanie, taxi, ..)

- bankové, auditorské, poradenské, timviacie,

- servis zariadeni v autorizovanych servisoch,

- prepravné, Speditérske, kuriérske a poSshudy,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou, pramowadravotnou sluzbou
a bezpmostno — technickymi sluzbami,

- prekladatéske a timonicke sluzby,

- sluzby pri tdrzbe inforntaého systému,

- telekomunik&né sluzby,

- veterinarne sluzby,

- reklamné, marketingové a reprezeéniasluzby,

- sluzby, pri ktorych su ich dodavatelia oboznamensleut@nog’ami, ktorych
neopravneneé pouZzitie méze priamo alebo nepriamazahiinnog’ verejného
obstaravatéa,

- zabavné a technické sluzby na kultirnych a ingpblaienskych podujatiach,

- prenajom priestorov a ubytovanie a stravovagastnikov pri organizovanych
kultirnych a spoléenskych podujatiach,

- trénerské sluzby,

- stravneé listky.

Pri priamom zadévani zakaziek pmdds. 9.6 verejny obstarddatgriamo vystavi
objednavku alebo uzatvori zmluvu s vybranym dotifiean. Vybrany dodavatemusi
byt opravneny dodavaresp. poskytowapredmet zakazky.

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazkforméacie a podklady pre ¢enie
predpokladanej hodnoty zakazky, test beznej dosistp zdévodnenie postupu zadania
zaékazky bez prieskumu trhu, objednavka alebduva su stas’ou dokumentacie
0 verejnom obstaravani a tato dokumentaciu pdiéwza prislusny kalendarny mesiac
vecne prislusny zamestnanec poverenému zamestnado 10 pracovnych dni po
skorteni prislusného kalendarneho mesiaca.

Clanok 10
Postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou s priesknom trhu

Pri zakazke na dodartievaru bezne dostupného na trhuokrem potravin a tovarov
uvedenych v ods. 9.6.1 alebompaskytnutie sluzby bezne dostupnejna trhu



okrem sluzby uvedenej v prilahk zdkona a sluzieb uvedenych v ods. 9.6.2 alebo
na uskutoénenie stavebnych prac bezne dostupnych n#&hu, pri ktorejje
predpokladand hodnota @d000 eur do 4999 eur bez DPHyv priebehu
kalendarneho roka alebo¢gm platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvaradlhaie
obdobie ako jeden kalendarny wekejny obstaravatevykona prieskum trhu a to
postupom uvedenym v ods. 9.5.

10.2 Pri zakazke naodanie tovaru (okrem potravin)a na poskytnutie sluzby( okrem
sluzby uvedenej v prilohel zakona) ktoré nie su bezne dostupné na trha ktorych
predpokladana hodnotagel 5000 eur bez DPH do 19 999 eur bez DPiApriebehu
kalendarneho roka alebo @s platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na €lhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok, verejny obstdeivaykona prieskum trhu ato
postupom uvedenym v ods. 9.6.

10.3 Pri zakazkea uskutoénenie stavebnych prac, ktoré nie su bezne dostupné trhu
a ktorych predpokladana hodnota zakazkgdel5 000 eur bez DPH do 69 999 eur
bez DPH v priebehu kalendarneho roka aleboc¢ago platnosti zmluvy, ak sa
zmluvauzatvara na dlhSie obdobie ako jedenmkimy rok, verejny obstaraviéite
vykona prieskum trhu a to postupom uvedenym v 8ds.

10.4 Pri zakazkena poskytnutie sluzby uvedenejv prilohé.1 zakona, pri ktorej
Je predpokladana hodnota zakamkly 19 999 eur bez DPH do 199 999 eur bez
DPHv priebehu kalendarneho roka alebagso platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako je#alendarny rok, verejny obstaravateykona
prieskum trhu a to postupom uvedenyoas. 9.6.

10.5Prieskum trhu pri zdkazke podra ods. 9.1 sa bude vykona¥atymto postupom:
10.5.1 Vecne prislusny zamestnanec v spolupradaverpnym zamestnancom:

a) zhromaZzdi aktuélne cenniky, infoktné materialy, akciové letaky,
informacie z internetu dt (d'alej len ,cenniky”), ktoré vyhodnoti a vyberie
dodavatéa na zaklade najnizSej ceny, alebo na zaklade ekichy
najvyhodnejSej ponuky. V ramci prieskumu trhu oslownimalne 3 moznych
dodavatéov a to telefonicky, faxom, elektronicky; pri ted@ickom osloveni sa
vypracuje zapis kedy, koho oslovil¢a bolo predmetom prieskumu. Na
oslovenie dodavafa m6ze spracovaj vyzvu na predloZenie cenovych ponuk
(prilohac.5),

a) pri vybere dodavata postupuje tak, aby vybrany dodavatml opravneny
dodava, resp. poskytoua predmet zakazky, dokladom na preukazanie
opravnenia je vypis z obchodného alebo Zivhostmskegistra; kritériom pre
ponuky sa vyhodnocuju na zaklade kritérii na vyloddnie ponuk,

b) z vykonaného prieskumu trhu vypracuje zapis z guesi trhu (priloh&.6),

c) na zaklade vyhodnotenia prieskumu trhu (cenovycmigp zabezpd
vystavenie objednavky alebo ak je na dodanie zdkamikrebna zmluva,
predloZi dodavatevi navrh zmluvy, ktory bude predmetom rokovania
0 uzavreti zmluvy. Navrh zmluvy moze predtbdj dodavatk

10.5.2 Stanovenie predpokladanej hodnbfkazky, informacie a podklady pre

uréenie predpokladanej hodnoty zakazky, test beZnsjugoosti, cenniky,
vyzva na predloZenie ponuk, cenové ponuky, zaprseskumu trhu, oznamenia
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o vysledku prieskumu trhu, objednavka alebo zmkivadas’ou dokumentacie
0 verejnom obstaravani a tuto dokumentaciu odozzadgrislusny kalendarny
mesiac vecne prislusny zamestnanec poverenému tremesvi do 10

pracovnych dni po skéeni prislusného kalendarneho mesiaca.

10.5.3 Vecne prislusny zamestnanec viédy 10 pracovnych dni po skeni
prislusného kalendarneho mesiaca zaSle poverenéramesmancovi
elektronickou formou informacie o zadanych zakabkae prislusSnom
kalendarnom mesiaci.

10.6 Prieskum trhu pri zdkazke potla ods. 10.2, 10.3 a 10.4 sa bude vykon&tgmto
postupom:
10.6.1 Povereny zamestnanec:

a) na zaklade poziadavky na vykonanie vergroddstaravania (prilohad
smernice) «f zakladné podmienky pre oslovenie zaupmaasle
zaujemcom (posStou alebo elektronick@vu na predloZenie cenovej
ponuky ( priloh&.5 smernice),

b) pri prieskume trhu oslovi min. 3 zaujemcov,

c) cenové ponuky do¥ané po termine &enom na predkladanie ponuk vrati
neotvorené spa

d) pri vybere dodavaka postupuje tak, aby vybrany dodavateol opravneny
dodavéresp. poskytouapredmet obstaravania; dokladom na preukazanie
opravnenia je vypis z obchodného alebo zivaras¢eého registra; kritériom
pre vyber dodavdta je najnizSia cena alebo ekonomicky najvyleggia
ponuka, ponuky sa vyhodnocuju na zakladéttitna vyhodnotenie ponuk,

e) pre vyhodnotenie ponuk predloZzenych na zaklsdey v postupe zadavania
zékazky s nizkou hadnonebude menovana komisia, vyhodnotenie ponuk
vykona Statutarny m@st alebo nim poverena osoba spolu s poverenym
a vecne prislusnymmeatnancom.

f) z vykonaného prieskumu trhu vypracuje zapmsieskumu trhu ( priloh& 6
smernice),

g) po vyhodnoteni prieskumu trhu oboznarmhadzaov s vysledkom
vyhodnotenia prieskumu trhu (prilobh& a priloha.8 smernice),

h) na zaklade vyhodnotenia prieskdrnu (cenovych ponudk) odstupi vecne
prislusnému zamestoai doklady potrebné k uzatvoreniu zmluvméh
vahu ( objednavky alebo zmluvy).

10.6.2 Vecne prislusny zamestnanec zali¢xystavenie objednavky alebo ak je na
dodanie zakazky (dodanie tovaru iného ako beZnduploého na trhu,
poskytnutie sluzby inej ako bezne dostupnej na, tdslkut@nenie stavebnych
prac inych ako beZne dostupnych na trhu) potrebsdnmé forma zmluvy,
predlozi dodavatevi navrh zmluvy, ktory bude predmetom rokovania
0 uzavreti zmluvy. Navrh zmluvy méZe predibdj dodavate

10.6.3 Stanovenie predpokladanej hodnatgkazky, informéacie a podklady
pre uenie predpokladanej hodnoty zakazky, test bezratugaosti, cenniky,
vyzva na predloZzenie ponuk, eg€noponuky, zapis z prieskumu trhu,
oznamenia o vysledku prieskumu trhyedibavka alebo zmluva suéa®’ou
dokumentacie o verejnom obstaravani.
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111

11.2

11.3

114

12.1

13.1
13.2

10.6.4 Povereny zamestnanec zhrato@ a spracovava informacie tykajuce
sa zadanych zakaziek zslygné kalendarne mesiace prislusného roka.

Clanok 11
Evidencia a zverejiovanie

Dokumentaciu zo zadavania zakazky verejnfaoésaté eviduje a uchovava po dobu
5 rokov po uzatvoreni zmluvy. 8ig’ou dokumentacie su vsetky doklady a podklady
pre zadanie zakazky, napr. stanovenie predpokladentnoty zakazky, test beznej
dostupnosti, vyzvy na predloZenie ponuky, cenovéugy, zapisy z prieskumu trhu,
oznamenia o vysledku prieskumu trhu, zmluvy a pod.

Verejny obstaravdtge pod’a 812 ods.3 pism. d) zdkona povinny vyhateeferenciu
do 10 dni odo #h dorwenia Ziadosti dodavdie o vyhotovenie referencie ak ide
0 zékazku s nizkou hodnotou.

Verejny obstaravdieje povinny uverejni v profile verejného obstaravéite na
elektronickom uloZisku vedenom na Urade pre verejpgtaravanie Suhrnni spravu
0 zékazkach s nizkymi hodnotami s cenami vysSSino &000 eur za obdobie
kalendarneho Stvroka do 30 dni po skéeni kalendarneho Stinoka, v ktorej pre
kazdu takato zakazku uvedie najma hodnotu zakaregmet zakazky a identifikaciu
dodavatéa (UspeSného uchadza.

Verejny obstaravdtge poda § 111 ods.2 zakona povinny zvémja Stvi'roéne

v profile verejného obstaravédite na elektronickom uGloZisku vedenom na Urade pre
verejné obstaravanie Suhrnnu spravu o zakazkéech tzhoviska s cenami vysSSimi ako
5 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie ndjodnotu zakazky, predmet zakazky
a identifikaciu uspesného uchadaa

Clanok 12
Vzory priloh

Nedeliténymi prilohami tejto smernice su vzory priloh :

Priloha¢.1 — Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha¢.2 — Test beZznej dostupnosti

Priloha¢.3 — Zdbvodnenie postupu zadania zédkazky besknau trhu
Priloha¢.4 — PoZiadavka na vykonanie verejného obstaravan

Priloha¢. 5 — Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Priloha¢.6 — Zapis z prieskumu trhu

Priloha¢.7 — Oznamenie o vysledku prieskumu trhu Uspegnéhadzéovi
Priloha¢.8 — Oznamenie o vysledku prieskumu trhu neduspedruchadzmvi

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia

Za dodrziavanie tejto internej smernice jépovedny prednosta Uradu.
Tato interna smernica je zavazna pre vSetkgioiestnancov.

12



13.3 Verejny obstardvatezabezpé&i aktualizaciu Smernice vo vazbe na prijaté legjiate
zmeny zéakona o verejnom obstaravani alebo inychngch predpisov tykajucich sa
postupov zadavania zakaziek.

13.4 [hom nadobudnutiadinnosti tejto Smernicé. 1/2017 sa ruSia vSetky predchadzajuce
smernice, nariadenia a pokyny vydané verejnymapésatéom tykajlce sa denia
a stanovenia zabezfmw/ania a realizacie postupov vo verejnom obstarav

12.5 Smernic&. 1/2017 nadobud&iinnog’ dna: 02.01.2017

Ing. Karol Pataky
primator mesta

13



