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Mestské zastupitel’stvo v KralPovskom Chlmci v silade s § 11 ods. 4 pism. k) zakona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov schvalilo uznesenim ¢. 471 zo dia
28.06.2012 v zneni dodatku ¢. 1 schvaleného uznesenim ¢. 817 zo diia 31.05.2013

Zasady
kontrolného systému v podmienkach samospravy
mesta Kralovsky Chlmec

Tieto zasady vymedzuju druhy a zameranie kontrol, ich realizacie, organy kontroly a ich opravnenia,
povinnosti a prava kontrolovanych subjektov v pdsobnosti samospravy mesta Kralovsky Chlmec na
vSetkych stupiioch riadenia. Posobnost’ tohto kontrolného systému sa vztahuje na mesto, mestsky
urad a mestom zriadené pravnické osoby.

ClL1
Druh kontrolnej ¢innosti

V poOsobnosti samospravy mesta sa vnutorny kontrolny systém vykonava vo forme:

a) finan¢nej kontroly '
b) kontroly plnenia tloh v pdsobnosti mesta’, >
¢) kontroly vybavovania staznosti a peticii *,

PRVA CAST
Finan¢na kontrola

Je suhrn Cinnosti, ktorymi sa vsulade so zdkonom o finan¢nej kontrole a vnutornom audite
a osobitnymi predpismi ° overuje v samosprave mesta Kralovsky Chlmec systém finanéného riadenia
zabezpeCujuceho dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov so zameranim  na
hospodarnost’, efektivnost’, uéinnost a delnost hospodarenia s verejnymi prostriedkami® ako aj
splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou.

Cl1
Ciel’ financnej kontroly

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit’:

a) hospodarny, efektivny a G¢inny vykon verejnej spravy;

b) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami;

¢) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti , u€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami;

d) vcasné a spolahlivé informovanie organov mesta ( primatora mesta, mestské zastupitel'stvo)
o urovni hospodarenia s verejnymi prostriedkami a o vykonavanych finan¢nych operaciach.

! Zakon &. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite

? 84 a § 11 Zakona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

? Siedma &ast’ Rokovacieho poriadku Mestského zastupitel'stva v Kralovskom Chlmci

* Zakona &. 9/2010 o staznostiach, Zakon &. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave

3 Napr. Zakon ¢&. 583/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach uzemnej samospravy, Zakon & 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani

6§ 2 pism. a) Zakona ¢&. 583/2004 Z.z. o rozpo&tovych pravidlach Gizemnej samospravy



C1.2
Druhy finan¢nych kontrol

a) predbeZna — overovanie kazdej pripravovanej finan¢nej operacie’

b) priebeZna — overovanie vybranych finan¢nych operacii vediicimi zamestnancami a uréenymi
zamestnancami’®

¢) nasledna — overovanie uskutoénenych vybranych finanénych operacii’

Cl3
Predbezna finanéna kontrola

1. Predbeznou finanénou kontrolou sa overuje sulad kazdej pripravovanej financnej operacie so
schvalenym rozpoftom mesta, s uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymi zmluvami alebo
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
a vlastnymi prostriedkami so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti ,u¢innosti
a Ucelnosti pouZitia verejnych prostriedkov.

2. Predbeznu finan¢nt kontrolu vykonavaju :
. 1
a) zamestnanci mesta 0
v s . ’ M <7 , . , . 11
b) urceni zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstaravanie a spravu majetku .

3. Pripravované finanéné operacie nemozno vykonat alebo v nich pokracovat bez ich overenia
predbeznou finanénou kontrolou. To neplati pri havarijnych stavoch, ak sa odstranenim
dosledkov predide skodam na majetku.

4. Ak zistia zamestnanci uvedeni ods. b) bodu 2 pocas vykonavania predbeznej financ¢nej kontroly
zavazné nedostatky, su povinni oznadmit® primatorovi mesta preco nemozno finanéni operaciu
vykonat’ alebo v nej pokracovat’.

Cl4
Priebezna finanéna kontrola

1. Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje stulad vybranej pripravovanej finan¢nej operacie so
vSeobecne platnymi pravnymi predpismi s cielom predist neopravnenému, nehospodarnemu,
neefektivnemu, netcinnému a netcelnému pouzitiu verejnych prostriedkov.

2. Na zaklade pisomného pokynu primatora mesta vyberie finan¢nlii operaciu prislusny veduci
zamestnanec, s ktorého ¢innost'ou finan¢na operacia stvisi.

3. Zamestnanci uvedeni v ods. 2 tohto ¢lanku vypracuju zaznam z priebeznej financnej kontroly ak

zistia, ze vybrana pripravovana finan¢na operacia je v silade so vSeobecne platnymi pravnymi

predpismi. V pripade zistenia nedostatkov st povinni vypracovat’ spravu.

Sprava z priebeznej financnej kontroly obsahuje upozornenie, ze financnii operaciu mozno

realizovat’ az po odstraneni zistenych nedostatkov.

R

C15
Nasledna finan¢na kontrola

7§ 9 anasl. Zakona &. 502/2001 Z.Z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite
¥ § 10 a nasl. Zakona &. 502/2001 Z.Z. o finanénej kontrole a vnutornom audite
? § 11 a nasl. Zakona ¢. 502/2001 Z.Z. o finanénej kontrole a vniitornom audite
198 9 ods. 1 Zakona ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace

'''§ 9 ods. 2 Zakonnika prace



1. Naslednou finanénou kontrolou sa overuje:

a) objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad s osobitnymi predpismi so zameranim
na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrzZanie podmienok ich
pouzitia,

c) vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly,

d) dodrzanie postupu pre vykondvanie priebeznej finanénej kontroly,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov a odstranenie pricin ich vzniku.

3. Naslednu finanéni kontrolu vykonava v podmienkach mesta hlavny kontrolor . O kontrolnych
zisteniach naslednej financnej kontroly kontrolny organ vypracuje spravu, Ciastkovi alebo
priebezni spravu , dodatok k sprave azaznam o vysledku naslednej financ¢nej kontroly
v stanovenom rozsahu'>.Ciastkova sprava, priebeznd sprava a dodatok k sprave su stuéastou
spravy. Zaznam sa vypracuva vtedy, ak kontrolny organ nezisti nedostatky.

4. Nasledna finan¢na kontrola je skoncena prerokovanim spravy alebo zaznamu. Za skon¢ent sa
povazuje aj vtedy, ak sa kontrolovany subjekt odmietne oboznamit’ so spravou, nevyjadri sa
pisomne k nej, nedostavi sa na jej prerokovanie alebo odmietne podpisat’ zapisnicu.

Kontrolny organ je povinny vypracovat o prerokovani spravy zapisnicu obsahujucu nalezitosti

v zakonom stanovenom rozsahu.

5. Kontrolovany subjekt je povinny v urCenej lehote predlozit’ kontrolnému organu pisomni
spravu o splneni opatreni na napravu nedostatkov zistenych naslednou finan¢nou kontrolou
a o odstraneni  pri¢in ich vzniku, ourceni zamestnancov zodpovednych za nedostatky
a o uplatneni opatreni podl’a osobitnych predpisov'®.

DRUHA CAST
Kontrola plnenia dloh v pésobnosti mesta
ClL1

1. Kontrola plnenia tloh v pésobnosti mesta zahriiuje:

a) kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich pre mesto zo v§eobecne zavaznych pravnych predpisov

b) kontrolu dodrziavania vSeobecne zavdznych nariadeni schvalenych mestskym
zastupitel'stvom

c) kontrolu plnenia uzneseni mestského zastupitel’'stva

d) kontrolu plnenia pokynov  primatora mesta, veducich zamestnancov mesta, veducich
zamestnancov mestom zriadenych rozpoctovych a prispevkovych organizacii a pravnickych
0s0b, ktorych zakladatel'om alebo zriad’ovatel'om je mesto.

2. Kontrole podla tychto zasad nepodliehaju rozhodnutia vydané v spravnom konani a rozhodnutia
Statnych organov.

3. Kontrolu tloh v pdsobnosti mesta podl'a tychto Zasad vykonavaju:
a) mestské zastupitel'stvo a ich organy"
b) hlavny kontrolér mesta
C) primator mesta

12§ 17 Zakona ¢&. 502/2001 Z.Z. o finanénej kontrole a vnitornom audite

13§ 22 ods. 3 Zakona ¢&. 502/2001 Z.Z. o finanénej kontrole a vnutornom audite
14 Zakon ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace

'3 C1.5 a CI. 6 Statiitu Mesta Kralovsky Chlmec



d) mestsky tirad — veduci zamestnanci mesta
e) mestska policia.

Cl2
Kontrolované subjekty

Kontrolovanymi subjektmi podl'a tychto zasad su:

a) mestsky tirad

b) rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené mestom Kral'ovsky Chlmec

¢) pravnické a iné osoby, v ktorych ma mesto Kral'ovsky Chlmec majetkovi Gcast a iné osoby,
ktoré nakladajii s majetkom mesta, alebo ktorym bol majetok mesta prenechany do uZzivania
v rozsahu nakladania s tymto majetkom

e) pravnické osoby a fyzické osoby opravnené na podnikanie, ktorym bola poskytnuta z rozpoc¢tu
mesta ucelova dotacia

f) obyvatelia mesta a vSetky ostatné subjekty, ktorym zakon alebo nariadenie mesta urcuje
povinnosti vo¢i mestu.

C13
Mestské zastupitel’stvo

1. Mestské zastupitel'stvo kontroluje:

a) plnenie vSetkych tloh mesta vyplyvajicich z posobnosti mesta

b) zakonnost’ aucelnost pri hospodareni a nakladani s vlastnym majetkom, finanénymi
prostriedkami  a ceninami mesta, majetkovymi pravami mesta a majetkovymi pravami
pravnickych osdb zriadenych mestom a majetkom $tatu , ktory docasne uziva

¢) prostrednictvom komisie zriadenej mestskym zastupitel'stvom (d’alej len ,,MsZ*) vykonava
kontrolu opatreni prijatych voci primatorovi a hlavnému kontrolorovi

d) plnenie uzneseni a v§eobecne zavaznych nariadeni (VZN mesta).

2. Kontrolna ¢innost’ MsZ sa vztahuje na vSetku ¢innost’ mesta ako samospravneho uzemného celku,
ktora sa vykonava prostrednictvom komisii, mestského zastupitel’stva, hlavného kontroléra.

Poslanci MsZ  uskutociuju kontrolnii ¢innost” prostrednictvom zasadani MsZ, pracou
v komisiach aj v osobitnych skupinach ustanovenych na tento Uc¢el a uplatiiovanim svojich
opravneni vymedzenych osobitnym predpisom.'®

Poslanci MsZ st opravneni zucasthovat sa na previerkach , na kontrolach , na
vybavovani staznosti a peticii ob¢anov , ktoré uskutoc¢iuju organy mesta. O vysledkoch kontroly
informuji  mestské zastupitel’stvo.

Cl4
Hlavny kontrolér mesta

1. Hlavny kontrolor mesta vykonava kontrolu tloh vyplyvajucich z pésobnosti mesta, pricom
postupuje podl'a pravidiel ustanovenych v osobitnom zékone.'”,"

9

2. Hlavny kontrolor:
a) vykonava kontrolu prijmov, vydavkov a financnych operacii mesta;
b) kontroluje hospodarenie a nakladanie s majetkom mesta, ako aj hospodarenie rozpoctovych

organizacii a prispevkovych organizacii mesta a inych pravnickych osob, ktorych
zakladatel'om alebo zriad’ovatel'om je mesto;

10§ 25 ods. 4 Zakona o obecnom zriadeni
' zékon & 502/2001 Z.z. o finan&nej kontrole a vniitornom audite
'8 C1. 10 Organizaéného poriadku MsU



¢) vypractuva odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu mesta a zavere¢nému G¢tu mesta;

d) predklada mestskému zastupitel'stvu najmenej raz rocne spravu o vysledkoch kontrolnej
¢innosti,

e) predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo MsZ na jeho najblizSom zasadnuti;
f) kontroluje plnenie uzneseni mestského zastupitel'stva a nariadeni mesta;

g) koordinuje a metodicky usmerniuje kontrolnit ¢innost’ na mestskom tirade, rozpoctovych a
prispevkovych organizaciach mesta a inych pravnickych osobach ,ktorych zakladatel'om alebo
zriad’ovatel'om je mesto;

h) spolupracuje s prisluSnymi organmi verejnej spravy vo veciach kontroly hospodarenia
s verejnymi prostriedkami a inymi prostriedkami zo zahranicia pridelenymi mestu.

2. Hlavny kontrolér je opravneny nahliadat’ do u¢tovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj do
inych dokumentov tykajucich sa pokladnicnych operacii, vedenia UcEtovnictva, nakladania
s majetkom mesta a do inych dokladov potrebnych na vykon kontroly v rozsahu kontrolnej
¢innosti podla osobitného zakona."

4. Hlavny kontrolor d’alej kontroluje ako pravnické osoby a fyzické osoby opravnené na podnikanie
poOsobiace na Gzemi mesta plnia Glohy a povinnost' vo vzt'ahu k mestu, tizemiu a obyvatel'om
mesta, ktoré im vyplyvaju zo zakonov, inych pravnych predpisov a nariadeni mesta.

5. Pri plneni uloh spolupracuje so S$pecializovanymi kontrolnymi orgadnmi verejnej spravy,
poslancami a ¢lenmi komisii MsZ a organmi prokuratuiry, policajnym zborom SR a inymi organmi
Statnej spravy.

C15
Primator mesta

1. Primator mesta kontroluje Cinnosti, ktoré st zakonom, alebo inymi vSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi zverené do jeho posobnosti. Kontrola je sti¢ast'ou jeho riadiacej ¢innosti.

2. Na vykonanie kontroly moze primator mesta pisomne poverit’ ini osobu v ur¢enom rozsahu alebo
menovat’ pracovnu skupinu, ktorej zaroven urci ulohy.

3. Primator mesta uplatfiuje opatrenia voci vedicemu zamestnancovi kontrolovaného subjektu za
nedostatky zistené kontrolou podl'’a osobitného predpisu.

4. Ak kontrolu vykonava primator sam, o vysledku kontroly nespisuje protokol ani zaznam, ak si to
povaha kontrolovanych skutoCnosti a zistenych nedostatkov nevyzaduje. Opatrenia na
odstranenie nedostatkov uréi v ramei svojej posobnosti.*’

5. Kontrola vykonavana podl'a predchadzajuceho odseku je sucastou riadiacej ¢innosti primatora
mesta. Opatrenia na odstranenie nedostatkov a zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov urci
primator mesta v ramci svojej kompetencie.

CL6
Mestsky urad

19°§ 18d zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p.

v

0 zékon &.. 552/2006 Z.z. 0 vykone prac vo verejnom zaujme



1. Kontrola plnenia tloh v pdsobnosti mestského uradu zahriuje:
a) kontrolu plnenia tiloh vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a nariadeni
b) kontrolu plnenia Uloh podla pokynov primatora mesta, prednostu mestského turadu.
a Statutarnych zastupcov mestom zriadenych pravnickych osob.

2. Kontrolu plnenia tiloh mestského uradu vykonava:
a) primator mesta — priebezne
b) prednosta MsU — priebezne, kontrolou plnenia tiloh prijatych na operativnej porade prednostu
¢) vedici zamestnanci MsU- vykonavaju kontrolna &innost’ v ramci svojej kompetencie v stilade
s organizacnym poriadkom a napliou prace,
d) hlavny kontrolér mesta — podl'a zakona ¢. 502/2001 Z.z o financnej kontrole a vnutornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov a planu kontrolnej ¢innosti

CL7
Rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené mestom

Kontrolu plnenia tloh mestom zriadenych pravnickych osob vykonavaji:

a) kontrolné skupiny na zaklade pisomného poverenia primatora mesta (prednostu mestského
uradu),

b) hlavny kontrolor mesta - utvar hlavného kontrolora v spolupraci s prislusnym
oddelenim mestského tradu, ak ho o to poziada mestské zastupitel'stvo

c) Statutarni zastupcovia mestom zriadenych pravnickych osob.

CL8
Mestska policia

1. Mestska policia v Kralovskom Chlmci vykonava  kontrolu plnenia loh vymedzenych v
organiza¢nom poriadku MsP a na zaklade osobitnych predpisov.

2. Vnutorna kontrola sa zameriava najmé na hospodarenie s prostriedkami mesta , finanénymi
prostriedkami poskytnutymi z rozpoc¢tu mesta a Statneho rozpoétu , na nakladanie s majetkom
mesta , na dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov mesta.

CL9
Kontrolny poriadok

1. Tento kontrolny poriadok sa vztahuje na kontrolnti ¢innost’, ktoru vykonavaji organy kontroly
vV samosprave mesta.

2. Kontrolnou ¢innostou sa rozumie objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti aich sulad
s uzatvorenymi zmluvami, so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi a nariadeniami mesta.

3. Kontrolné organy v rozsahu svojej pésobnosti zameriavaju kontrolnu ¢innost’ na hospodarnost’,
efektivnost’ a Gielnost’ plnenia wloh. V ramci kontrolnej ¢innosti zist'uji pri¢iny a skodlivé
nasledky nedostatkov, pracovni a pravnu zodpovednost’ kontrolovanych subjektov a ich
zamestnancov za zistené nedostatky.

4. Pri vykone kontroly si kontrolované organy povinné reSpektovat’ prava a pravom chranené
zaujmy kontrolovanych subjektov.
Clenovia kontrolného organu a prizvané osoby, ktorym st zname skutonosti zakladajuce
pochybnosti o ich nepredpojatosti so zretelom na ich vztah k predmetu kontroly alebo ku
kontrolovanym subjektom, st povinni tieto skuto¢nosti pisomne oznamit’ kontrolnému organu.
Veduci kontrolovaného subjektu moéze proti ucasti ¢lenov kontrolného organu a prizvanych
0sOb na kontrole podat’ pisomné namietky kontrolnému organu s uvedenim dévodu, ak ma



pochybnosti o nepredpojatosti ¢lenov kontrolného organu alebo prizvanych osoéb. Podanie
namietok nema odkladny G¢inok.

C1.10
Opravnenia a povinnosti kontrolnych organov

1. Kontrolné organy su pri vykone kontroly opravnené v nevyhnutnom rozsahu:

a)

b)

d)

vstupovat do objektov, zariadeni a prevadzok, na pozemky a do inych priestorov
kontrolovanych subjektov, ak bezprostredne suvisia s predmetom kontroly, nedotknutel'nost’
obydlia nesmie byt’ vykonom tohto opravnenia ;

vyZadovat' od kontrolovaného subjektu a jeho zamestnancov , aby im v uréenej lehote
poskytovali originaly dokladov a iné pisomnosti, zdznamy dat na paméitovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, pisomné vyjadrenia a ostatné informacie potrebné na
vykon kontroly;

v odovodnenych pripadoch odoberat na zabezpecenie dokazov prvopisy dokladov,
zaznamy dat na pamatovych médiach ,ktorych vydanie nie je vS§eobecne zavaznym pravnym
predpisom zakazané, pisomné dokumenty a iné materialy a vykonat d’al$ie nevyhnutné
ukony suvisiace s kontrolou;

vyZadovat' suéinnost’ kontrolovaného subjektu a jeho zamestnancov. Pravo odmietnut
sucinnost’ maju len osoby, ktoré by jej splnenim mohli uviest’ do nebezpeCenstva trestného
stihania seba alebo osoby blizke, mohli by ohrozit’ svoje zdravie, ¢i zdravie inych osob alebo
ak by neboli v zmysle zakona zbaveni ml¢anlivosti;

vyZadovat' od kontrolovaného subjektu prepracovanie opatreni na napravu nedostatkov
a odstranenie pri¢in ich vzniku, ak opatrenia prijaté kontrolovanym subjektom uzna za
neudinng,

v sprave o kontrole ulozit’ povinnost’, aby veduci kontrolovaného subjektu v urcenej lehote
po skonceni kontroly predlozil organu kontroly opatrenia prijaté na odstranenie zistenych
nedostatkov, pri¢in ich vzniku a v urcenej lehote predlozil aj pisomni spravu o ich plneni.

2. Clenovia kontrolného organu s pri vykone kontroly povinni:

a)

b)

d)

2)

h)

vopred oznamit' kontrolovanému subjektu, pripadne jeho zamestnancom predmet a ucel
kontroly a preukdzat’ sa opravnenim na vykonanie kontroly spolu s preukazom totoZnosti .
Ak by oznamenie pred zacatim kontroly mohlo viest' k zmareniu ucelu kontroly treba
oznamenie urobit’ najneskor pri zacati kontroly;

vydat’ kontrolovanému subjektu potvrdenie o odnati originalov dokladov , pisomnych
dokumentov a inych materialov a zabezpeCit' ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim,
poskodenim a zneuzitim. Ak tieto veci nie su potrebné pre vykon kontroly alebo pre iné
konanie podl'a osobitnych predpisov, si povinni ich vratit’ tomu, komu boli odnaté;

oznamit® podozrenie  ztrestnej Cinnosti organom c¢innym v trestnom konani a iné
skuto¢nosti organom prislusnym podl'a osobitnych predpisov;

oboznamit’ vediuceho kontrolovaného subjektu s protokolom o vysledku kontroly pred jeho
prerokovanim a v primeranej lehote uréenej pracovnikmi kontroly vyziadat’ od neho pisomné
vyjadrenia ku vSetkym kontrolnym zisteniam; pisomné vyjadrenia predloZzené v urcenej
lehote, ktorymi veduci kontrolovaného subjektu spochybnuje kontrolné zistenia, si namietky;
k vyjadreniam predlozenym po urc¢enej lehote sa neprihliada,

preverit opodstatnenost namietok ku kontrolnym =zisteniam, opodstatnené namietky
zohl'adnit’ v dodatku k protokolu a oboznamit’ s nim vediceho kontrolovaného subjektu,
neopodstatnenost’” namietok pisomne zdovodnit’ vedicemu kontrolovaného subjektu
najneskor do terminu prerokovania protokolu,

prerokovat’ protokol o vysledku kontroly vratane jeho stcasti, priebezného protokolu,
¢iastkového protokolu a dodatku k protokolu s vedicim kontrolovaného subjektu;

v zapisnici o prerokovani protokolu ulozit’ vediicemu kontrolovaného subjektu, aby v uréenej
lehote po skonceni kontroly predlozil organu kontroly opatrenia prijaté na odstranenie
zistenych nedostatkov, pri¢in ich vzniku, urcil zamestnancov zodpovednych za kontrolou



zistené nedostatky a v urenej lehote predlozil organu kontroly pisomnu spravu o splneni
prijatych opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

i) odovzdat veducemu kontrolovaného subjektu protokol o vysledku kontroly, priebezny
protokol, Ciastkovy protokol, dodatok k protokolu a zapisnicu o prerokovani protokolu alebo
zaznam o kontrole,

j)  zachovat’ micanlivost’ o skutocnostiach , o ktorych sa dozvedeli pri vykone kontroly .

CL11
Opravnenia a povinnosti kontrolovanych subjektov

1. Kontrolované subjekty st povinné primerane podl'a svojich moznosti vytvarat materialne
a technické podmienky na vykonanie kontroly a poskytnit' suéinnost zodpovedajicu
opravneniam kontrolnych organov.

2. Kontrovany subjekt a zodpovedni zamestnanci , ktorych sa kontrolné zistenia tykaju su povinni
dostavit’ sa v uréenej lehote na prerokovanie spravy o vysledku kontroly.

3. Veduci kontrolovaného subjektu a ich zamestnanci su opravneni pocas vykonu kontroly najneskor
v ¢ase oboznamenia sa so spravou pisomne sa vyjadrit’ ku kontrolnym zisteniam organu, ktory
kontrolu vykonal.

4. Kontrolované subjekty st povinné, ak im to bolo ulozené kontrolnym organom v urcenej lehote
prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku a predlozit’ ich v uréenej
lehote organu kontroly.

5. Kontrolované subjekty st povinné predlozit’ organu kontroly pisomnu spravu o splneni opatreni
prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov a vyvodeni ddsledkov voci zamestnancom
zodpovednym za tieto nedostatky.

6. Ak kontrolny organ vyzaduje prepracovanie predlozenych opatreni na odstranenie nedostatkov, je
kontrolovany subjekt povinny tak ucinit’ pisomnou formou.

CL12
Prizvané osoby

Kontrolny organ po dohode s primatorom mesta moze ku kontrole prizyvat’ na vykonanie kontroly
externych spolupracovnikov zradov poslancov MsZ, Specialistov, znalcov ak je to oddvodnené
osobitnou povahou kontroly. Uhrada nakladov sa poskytuje z rozpo¢tu mesta.

CL13
Dokument o vysledku kontroly

1. Pisomnym dokumentom o vysledku vykonanej kontroly je:
a) sprava o vysledku kontroly (méze byt pouzita pred konecnou spravou aj predbezna sprava),
pripadne Ciastkova sprava, priebezna sprava, dodatok ku sprave, ktoré sa vyhotovuju vtedy,
ak kontrolny organ zistil u kontrolovaného subjektu nedostatky;

b) zaznam o vysledku kontroly, ktory sa vypracuva vtedy, ak kontrolny organ nezistil nedostatky.

V pripade, Ze sa postupuje pri kontrole v zmysle Z.¢. 10/1996 Z.z. pouzije sa v nazve tychto
dokumentov oznacenie ,, protokol ,, namiesto pojmu ,,sprava“. DalSie ustanovenia tohto ¢lanku sa
vztahuji rovnako na spravu aj protokol (d’alej len ,,sprava‘).

2. Sprava o vysledku kontroly obsahuje :
a) oznaCenie kontrolného organu a mena a priezviska osob, ktoré kontrolu vykonali, vratane
prizvanych os6b
b) oznacenie kontrolovaného subjektu
¢) miesto a ¢as vykonania kontroly
d) predmet kontroly



e) kontrolované obdobie

f) preukazané kontrolné zistenia vratane oznacCenia vSeobecne zavdznych pravnych predpisov,
ktoré boli porusené a dokladov, ktoré preukazuju spravnost’ kontrolnych zisteni

g) zoznam priloh kprotokolu , ktoré tvoria vyjadrenia zodpovednych zamestnancov
kontrolovaného subjektu, doklady a pisomnosti vzt'ahujice sa k predmetu kontroly

h) miesto a ¢as vypracovania protokolu

1) datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou

j) vlastnoru¢né podpisy osdb, ktoré kontrolu vykonali

k) podpisy zodpovednych zamestnancov, ktori boli s protokolom oboznameni

1) stanovenie lehoty na podanie namietok kontrolovaného subjektu ku kontrolnym zisteniam

m) pisomné potvrdenie o prevzati spravy kontrolovanym subjektom.

3. Ciastkova sprava sa vypractva, ak je nutné bezodkladne prijat’ opatrenia na napravu zistenych
nedostatkov, ak kontrolu vykonavaju spolo¢ne viaceré kontrolné organy alebo sa kontrola
vykonava vo viacerych kontrolovanych subjektoch resp. vo viacerych vnitornych organiza¢nych
jednotkach kontrolovaného subjektu alebo ak kontrolné zistenia odévodnene nasvedCuji tomu, ze
bol spachany trestny Cin, priestupok alebo iny spravny delikt.

4. Priebeznad sprava sa vypractiva, ak sa vykonala kontrola na mieste za pritomnosti povereného
zastupcu kontrolovaného subjektu z dovodu, ze objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti nebolo
mozno overit’ z predlozenych dokladov a pisomnosti.

5. Dodatok k sprave sa vypracuva, ak proti kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave podal
kontrolovany subjekt v urcenej lehote opodstatnené namietky alebo vysli najavo skuto¢nosti, ktoré
v ¢ase oboznamovania sa so spravou neboli zname.

6. Na nalezitosti ¢iastkovej spravy, priebeznej spravy, dodatku ku sprave ako aj zdznamu o kontrole
sa primerane vzt'ahuje ods 2 . tohto ¢lanku.

7. Kontrola je skonfend prerokovanim spravy o vysledku kontroly alebo oboznamenim
kontrolovaného subjektu so zaznamom o vysledku kontroly.
Kontrolny organ je povinny oboznamit' s obsahom spravy a prerokovat ju s o zodpovednym
zamestnancom kontrolovaného subjektu prip. s d’als$imi zodpovednymi zamestnancami v tej Casti,
ktora sa ich dotyka.

8. Kontrola sa povazuje za skonenu aj vtedy, ak sa kontrolovany subjekt odmietne oboznamit' so
spravou, pisomne sa k nej nevyjadri alebo odmietne podpisat’ zapisnicu. Za odmietnutie oboznamit’
sa so spravou sa povazuje aj nedostavenie sa predvolanych osdb na prerokovanie spravy v termine
ur¢enom kontrolnym organom bez uvedenia dévodu alebo predchadzajiceho ospravedlnenia. Tieto
skutocnosti sa uved v zapisnici.

9. Kontrolny organ o prerokovani spravy vypracuje zapisnicu, ktora obsahuje:
e  datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou
e datum prerokovania spravy, mend zamestnancov kontrolného organu a zastupcov
kontrolovaného subjektu pritomnych na prerokovani a ich podpisy
e ulozenie povinnosti v uréenej lehote prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku a predlozit kontrolnému organu pisomnu spravu o splneni
prijatych opatreni a uplatneni opatreni podl'a ZP.

10. Ak kontrola nezisti porusenie pravnych predpisov alebo nariadeni, vyhotovuje sa len zaznam
o kontrole. Pri jeho vyhotoveni sa pouziji primerane ustanovenia ods. 2 tohto ¢lanku.

TRETIA CAST
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Kontrola vybavovania st’aznosti a peticii

Postup pri prijimani, evidencii preSetrovani a vybavovani st'aznosti je upravend v Zasadach
postupu pri vybavovani staznosti v podmienkach samospravy mesta Kral'ovsky Chlmec.

Centralnu evidenciu podanych staznosti v podmienkach samospravy mesta Kral'ovsky Chlmec
vedie oddelenie organiza¢né a vnutornej spravy mestského uradu oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti.

Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania staznosti a plnenia opatreni na
napravu v podmienkach samospravy je upravena v ¢l. 7 Zasad postupu pri vybavovani st'aznosti
v podmienkach samospravy mesta Kral'ovsky Chlmec.

Zaverecfné ustanovenia
Tieto Zasady kontrolného systému v podmienkach samospravy mesta Kral'ovsky Chlmec boli
schvalené uznesenim Mestského zastupitel'stva v Kral'ovskom Chlmci ¢. 471 zo dia 28.06.2012
Zasady nadobudaji ucinnost ditom ich schvalenia v Mestskom zastupitel'stve Kralovsky
Chlmec.
Schvalenim tychto Zasad kontrolného systémy v podmienkach samospravy mesta Kralovsky
Chlmec sa ruSia Zasady kontrolného systému v samosprave mesta schvalené uznesenim
Mestského zastupitel'stva v Kral'ovskom Chlmeci €. 6/B/6 zo dna 15.05.2003.
Dodatok ¢.1 k Zasadam kontrolného systému v podmienkach samospravy mesta Kralovsky

Chlmec bol schvaleny uznesenim Mestského zastupitel’stva ¢. 817 zo dna 30.05.2013.

Mgr. Jozef Balog
primator mesta
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Priloha ¢. 1 k Zasadam kontrolného systému v podmienkach samospravy mesta Kral'ovsky Chlmec -
Praktické aplikacné postupy v kontrolnej ¢innosti

I. PRIPRAVA A PRIEBEH KONTROLY

A. Priprava kontroly
1. Podnet na kontrolu mdze vyplynit’ najma:

¢ 70 zamerania Cinnosti kontrolného organu
¢z uznesenia organov (MsZ, primatora mesta, MsR a komisii MsZ),

« z poziadavky organov Statnej spravy (napr. ministerstvd a pod. ) alebo inych Statnych
organov (napr. organy ¢inné v trestnom konani),

%+ zo staznosti a peticii,
¢z vlastného podnetu kontrolovaného subjektu,
¢z planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora.

2. Planovanie kontroly na prislusné obdobie (zameranie kontroly, plany kontroly podla prislusnych
oblasti) ich predlozenie a schval'ovanie v prislusnych organoch.

3. Operativne previerky (na podnet prislusnych organov, peticie alebo staznosti).

4. Urcenie Casového rozpitia etap na kontrolu (zaciatok, predpokladany koniec).

5. Vecné zameranie kontroly (dosledné a presné vymedzenie okruhov problémov, pdsobnosti a tiloh).
6. Subjekty (objekty) kontroly a ich vyber (podl'a podania alebo spoloc¢enskej poziadavky).

7. Vypracovanie navrhu na zlozenie kontrolnych skupin (veduci, ¢lenovia, pribrané osoby), uplatnenie
pripadnej zaujatosti.

8. Urc¢enie druhu kontroly (vonkajsia alebo vnutorna kontrola) podl’a subjektov a predmetu kontroly.

9. Odborna priprava na kontrolu ($tidium odbornych materialov, prislusnych pravnych predpisov a
inych noriem, resp. uzneseni MsZ, vysledkov a opatreni z predchadzajicich kontrol alebo kontrol
vykonanych inym kontrolnym organom, odbornej literatry a metod.

10. Urcenie zakladnych kritérii na kontrolu, vypracovanie osobitnej metodiky na kontrolu (v
odovodnenych pripadoch).

11.Priprava poverenia na kontrolu a jeho vydanie. Pisomné poverenie na vykonanie kontroly spravidla
obsahuje

a) oznacenie organu kontroly,

b) oznacenie kontrolovaného subjektu,

¢) mena a priezviska osob poverenych vykonanim kontroly,

d) predmet kontroly,

e) kontrolované obdobie,

f) datum zacatia kontroly,

12



B. Priebeh vykonu kontroly

1. Zaciatok kontroly (oznamit’ kontrolovanému subjektu predmet a ucel kontroly, poverenie na jej
vykonanie), overit’ pripadné pisomné namietky kontrolovaného subjektu o zaujatosti kontrolnych
pracovnikov.

2. Uelna a efektivna del'ba prace po¢as vykonu kontroly.

3. VyzZiadanie prislusnych materialov (organiza¢nych a inych noriem), dokladov, vyjadreni a
informacii nevyhnutnych ku kontrole (prvopisy dokladov), v pripade potreby poziadat o vyhotovenie
suhrnnych dokladov.

4. Kontrola dokladov o ¢innosti kontrolovaného subjektu.

5. ZabezpeCenie dokaznych materidlov ku kontrolnym zisteniam a inych podkladov (prvopisy
dokladov, vypisy a opisy originalnych dokladov, suhrnné doklady, fotografie, kopie uUétovnych
dokladov).

6. Vystavenie potvrdenia o odobrati prvopisov dokladov, ich zabezpeCenie pred stratou, zni¢enim a
vratenie.

7. Zhrnutie kontrolnych zisteni a dokaznych materialov.

8. Urcenie zodpovednych osob za kontrolné zistenia, oboznamit' ich s nimi a v urcenej lehote
vyZadovat' od nich pisomné vyjadrenie ku vSetkym skuto¢nostiam, ktoré oddvodnuju uplatnenie
pravnej zodpovednosti.

9. Oznamenie podozrenia z trestnej ¢innosti organom ¢innym v trestnom konani a iné skutocnosti
organom podla prislusnych predpisov (priestupkové organy, danové organy atd’. ).

10. Vypracovanie protokolu (v osobitnych pripadoch ¢iastkového protokolu v priebehu kontroly),
overenie jeho naleZitosti a oboznamenie s kontrolnymi zisteniami kontrolovany subjekt a jeho
pracovnikov, ktorych sa zistenia tykaju.

11. Prerokovat’ vysledky kontroly (protokol) s kontrolovanym subjektom a pracovnikmi, ktorych sa
kontrolné zistenia tykaju (zaciatok realizacie vysledkov kontroly), preverit’ opodstatnenost’ pripadnych
namietok proti kontrolnym zisteniam a v zavaznych pripadoch o vysledkoch kontroly informovat’
prislusny nadriadeny organ.

12. O prerokovani protokolu vyhotovit' zapisnicu s prislusnymi nalezitostami (dihom vyhotovenia
zapisnice o prerokovani protokolu kon¢i kontrola).

13. V zapisnici o prerokovani protokolu okrem iného urcit’ povinnost’ kontrolovanému subjektu, aby v
termine ur¢enom prijal opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a v d’alSom termine informoval
kontrolny organ o splneni tychto opatreni, pripadne aby podal navrhy na uplatnenie pravnej
zodpovednosti voci zodpovednym subjektom (pracovnikom alebo organizaciam).

14. Za porusSenie pravnych povinnosti zvazit moznost’ iniciovania uloZenia pokuty kontrolovanému
subjektu, organom prislusnym na uloZenie sankcie vo vlastne] kompetencii za zavinené marenie
vykonu kontroly zvazit moznost’ ulozenia poriadkovej pokuty pracovnikom kontrolovaného subjektu.

15. Zabezpecenie mic¢anlivosti o vysledkoch kontroly.

18. Zabezpecit’ d’alsiu realizaciu vysledkov kontroly.
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II. REALIZACIA VYSLEDKOV KONTROLY
A. Realizacia vysledkov kontroly v ramci kontrolovaného subjektu

1. Prerokovanie kontrolnych zisteni so zodpovednymi pracovnikmi a vedicim kontrolovaného
subjektu.

2. Predlozenie spravy (protokolu) o vysledkoch kontroly do vedenia kontrolovaného subjektu za
ucelom prijatia UCinnych opatreni na odstranenie kontrolnych zisteni a uplatnenia pravnej
zodpovednosti (vymahanie $kody, naturalna restitucia).

B. Realizicia vysledkov kontroly mimo kontrolovany subjekt

1. Prerokovanie spravy o vysledkoch kontroly (protokolu) vo vedeni kontrolného organu (mestskom
zastupitel'stve) za Gcelom zvazenia d’alSicho postupu realizacie vysledkov kontroly a zovSeobecnenia
kontrolnych poznatkov pre d’alSiu ¢innost’.

2. Zavazné kontrolné zistenia predlozit formou spravy, informativnej spravy, alebo informacie
prislusnym organom (na rokovanie MsZ, pripadne NKU) s navrhom na prislusny zaver.

3. V pripadoch podozrenia z trestnej ¢innosti primator mesta alebo hlavny kontrolor odstipi protokol
o kontrole a d’alSie dokazné materialy organom ¢innym v trestnom konani a iné skuto¢nosti prislusnym
organom.

4. V zaujme zabezpeCenia G¢innosti kontroly v oddvodnenych pripadoch vykonat' naslednt kontrolu
plnenia prijatych opatreni.
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