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Clanok 1
Uvodné ustanovenie
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje postupy obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie
sluzieb a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac podla § 1 ods. 14, § 109 a 110, a § 117 zakona
€. 343/2015 Z.z. v zneni neskorSich predpisov (dalej len zakon).

Smernica zaroven uruje vecné polozky a finanéné limity v nadvaznosti na pouzity postup, spésob
ziskavania informacii o predmete verejného obstaravania a o predpokladanej hodnote zakazky
a Specifikuje obsah dokumentacie o verejnom obstaravani pri uvedenych zakazkach.

Pod pojmom verejny obstaravatel sa rozumie Statutarny zastupca alebo opravnena osoba konat
v mene verejného obstaravatefla.

Verejny obstaravatel je definovany v § 7 ods. 1 pism. b) .
Skratky

CP cenova ponuka

PHZ predpokladana hodnota zakazky

ZMR zakazka malého rozsahu

ZNH  zakazka s nizkou hodnotou

DPH dan z pridanej hodnoty

VO verejné obstaravanie

UVO  Urad pre verejné obstaravanie

LPP  lehota na predkladanie ponuk

Clanok 2
Finanéné limity v € a uréenie PHZ

Zakazky, na ktoré sa zakon nevzt'ahuje

Zakon o verejnom obstaravani sa podla § 1 ods. 14 nevztahuje na zakazky s predpokladanou
hodnotou do 5.000.- € bez DPH (tzv. zakazky malého rozsahu).

Zakon o verejnom obstaravani podfa § 1 ods. 12 obsahuje aj Specifikaciu podlimitnych zakaziek
a zakaziek s nizkou hodnotou, na ktoré sa nevztahuje.

V tychto pripadoch je verejny obstaravatel povinny hospodarne nakladat s finanénymi prostriedkami
vynaloZenymi na uvedené zakazky a uzatvarat zmluvné vztahy v sulade s Obchodnym zakonnikom.

Finanéné limity zakaziek s nizkou hodnotou (PHZ rovna alebo vyssia ako 5.000.- €)
e Do070.000.- tovary okrem potravin a sluzby okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1
e Do 180.000.- stavebné prace
e D0 260.000.- sluzby uvedené v prilohe €. 1
e D0 214.000.- tovar, ktorym su potraviny

Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek (PHZ)

Ak sa jedna o zdkazky na dodanie tovaru alebo sluzieb, ktoré sa pravidelne opakuju alebo
obnovuju v dohodnutej lehote, PHZ sa ur&i z udajov, ktoré ma verejny obstaravatel k dispozicii,
tj. zo skutoénych nakladov predchadzajuceho kalendarneho roka bez DPH, upravenych o
oCakavané zmeny v mnoZstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch.
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V takomto pripade méZe verejny obstaravatel za vSetky predmety zakaziek, ktoré maju tento
charakter, spracovat jeden spolo¢ny dokument so zoznamom uvedenych poloziek s uvedenim
celkovej ceny bez DPH ur€enej z u¢tovnej zavierky predchadzajuceho kalendarneho roka, a jej
primeranym zaokruhlenim a upravou vzhladom na o€akavania v realnom roku.

Ak sa jedna o zdkazky na stavebné prace, ktorymi je dielo (stavba), PHZ sa uruje podla vykazu
vymer a rozpoctu stavby vyhotoveného zodpovednym projektantom.

V pripade drobnych stavebnych prac, na ktoré sa nespracovava projektova dokumentacia, alebo
je spracovana iba v obmedzenom rozsahu (spracovanim vykresovej dokumentacie alebo nacrtu
a jednoduchého polozkovitého vykazu vymer) sa PHZ urluje na zaklade prieskumu trhu alebo
pripravnych trhovych konzultacii.

Ak sa jedna o zakazky, u ktorych verejny obstaravatel nema udaje k dispozicii, PHZ sa urci
prieskumom trhu, pripravnou trhovou konzultaciou alebo inym vhodnym spbsobom.

Prieskum trhu bez priameho oslovenia konkrétnych potencialnych dodavatelov verejny
obstaravatel vykona formou internetu, ziskanim udajov o cenach z katalégov, vystav, veltrhov,
v obchodnych retazcoch alebo neadresnym zverejnenim vyziev na ucCast alebo vyziev na
predloZenie cenovych ponlk na svojej web stranke, na web stranke UVO alebo v inom verejne
dostupnom periodiku alebo komunikate.

Pripravna trhova konzultacia je realizovana formou priameho oslovenia konkrétnych vybranych
dodavatelov zaslanim vyzvy na predlozenie CP. V takomto pripade je vSak povinnostou verejného
obstaravatela prijat opatrenia, aby priamym oslovenim nepriSlo k zvyhodneniu oslovenych
dodavatelov a k diskriminacii ostatnych potencialnych dodavatelov. Pod opatreniami je mozné
rozumiet zverejnenie predmetnej vyzvy na predlozenie CP skér, nez bude zaslana vybranym
dodavatelom, pripadne primerané prediZenie lehoty na predkladanie CP. Pri stanoveni lehoty na
predkladanie ponuk (hlavne v pripade stavebnych prac) je potrebné urcit, ¢i verejny obstaravatel
odporuéa obhliadku a primerane predizit LPP.

Iny vhodny spdsob znamena3, Ze predpokladanu hodnotu zakazky vzhladom na jej kvalitu, potrebu
a opakovatelnost reprezentuje cena prislusného nakupu tovaru alebo sluzby.

Pokial predlozené cenové ponuky nepresiahnu vySku zakazky s nizkou hodnotou, verejny
obstaravatel moZe na zaklade cenovych ponuk zarovern vykonat vyber dodavatela na zaklade
stanoveného kritéria vyberu (podla &lanku 5 tejto smernice).

Specifikacia poloziek, pri ktorej je mozno pouzit’ pre stanovenie PHZ iny vhodny spésob:

a) vSetky ndkupy do celkovej hodnoty 5.000.- € bez DPH za kalendarny rok (drobny nakup pri
Uhrade v hotovosti jednotlivo alebo podla zvazenia, nakup tovarov na pohostenie,
obc&erstvenie a dary, na kulturne podujatia v sulade s rozpoctovymi pravidlami o hospodareni
s prostriedkami na pohostenie, oblerstvenie a dary, a kultirne podujatia, nakup tovarov
pouzitych na drobné neplanované opravy motorovych vozidiel resp. sluzieb spojenych
s opravou jednotlivo, nakup tovarov pouzitych na drobné neplanované opravy zariadeni
a vybavenia objektov jednotlivo, projektové prace, geodetické sluzby, a pod.)

b) nakup pohonnych hmdt pre sluzobné motorové vozidla, motorové pracovné stroje (kosacky...)
a prevadzkové agregaty,

c) nahradné diely a suciastky k pouzivanému majetku,
d) reklamné, reprezentacné predmety,

e) kvety, kvetinové dary, vecné dary, dary urCené pre rézne kulturne, spoloCenské akcie, pri
prilezitosti zivotnych jubilei a pod.

f) vecné ceny, medaily, pohare uréené pre rézne Sportové podujatia,

g) potraviny a napoje sluziace pre potreby navstev vedenia mesta (do hodnoty 10.000.- € bez
DPH), (kava, ¢aj, mineralne vody, slané pecivo, ob&erstvenie...),

h) umyvanie sluzobnych motorovych vozidiel v umyvarfach a poplatky za parkovanie,

i) obstaranie neplanovanych oprav strojov a zariadeni vo forme sluzby do vysSky ZNH,
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j) nakup pouzivaného tovaru, ktory vyzaduje obhliadku objednavatefom (ojazdené motorové
vozidla, repasované pocitace...) a cena nepresiahne vySku ZNH,
k) odstranovanie havarii a poruch, ktorych cena nepresiahne vysku ZNH,
) revizie vyhradenych technickych zariadeni,
m)  sluzby pri pracovnych cestach (cestovné, ubytovanie, parkovanie, taxi...),
n) sluzby bankové, auditorské, poradenské, poistovacie,

0) sluzby spojené s poziarnou ochranou, pracovnou zdravotnou sluzbou a bezpe&nostno-
technickymi sluzbami,

p) prepravné, Speditérske, kuriérske a postoveé sluzby,

q) prekladatelské a timoc&nicke sluzby,

r) sluzby pri Udrzbe informacéného systému,

s) telekomunikacné sluzby,

t) veterinarne sluzby,

u) reklamné, marketingové, a reprezentacné sluzby,

V) zabavné a technické sluzby na kultdrnych a inych spolo¢enskych podujatiach,

w) prenajom priestorov, ubytovacie a stravovacie sluzby uC€astnikov pri organizovanych
kultarnych a spolo¢enskych podujatiach (do hodnoty 25.000.- € bez DPH),

X) postupy zlepSovania kvality,
y) vzdelavacie aktivity,

z) vSetky sluzby intelektualnej povahy (do hodnoty 10.000.- € bez DPH), (napr. u&tovnictvo,
personalistika a mzdova agenda, danové poradenstvo, projektové sluzby, pravne sluzby...),

Verejny obstaravatel mdze rozhodnut’ o zmene vysSie uvedenych poloZiek a hodnét.

Pri vysSie uvedenych polozkach verejny obstaravatel sa rozhodol pouzit postup priamym zadanim.

Clanok 3
Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

Vyber zmluvného partnera

Na zéklade informacii ziskanych o PHZ verejny obstaravatel mdzZe vyhotovit podla viastného
uvazenia plan nakupov (vecny rozpocet), alebo plan verejného obstaravania na prislusny
kalendarny rok (priloha €. 4).

Ak verejny obstaravatel PHZ zistil na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky (napr. z Uctovnictva), ktora neprekrocila spodnu hranicu finanéného
limitu ZNH (uvedenu v bode 3.2. a 3.3.) a nebude postupovat priamym zadanim, vypracuje vyzvu
na predlozenie ponuky za u¢elom vyberového konania (priloha ¢.3) alebo vyzvu na Ucast (priloha
¢. 9).

Ak bude na zaklade doru¢enych cenovych ponuk v ramci prieskumu trhu uréena predpokladana
hodnota zakazky:

a) <ako 25.000.- € bez DPH pri tovaroch a sluzbach a < 35.000.- € bez DPH pri stavebnych
pracach, prieskum trhu bude viest k uzavretiu odberatelsko - dodavatelského vztahu, t.j.
k zadaniu zédkazky na zaklade vyhodnotenia ponuk podla pravidiel uvedenych v osloveni,
uzavretim zmluvy,

b) =ako 25.000.- € bez DPH pri tovaroch a sluzbach a = 35.000.- € bez DPH pri stavebnych
pracach, prieskum trhu nebude viest k uzavretiu odberatel'sko - dodavatel'ského vztahu t.;.
k zadaniu zakazky a bude sluzit' len pre ucely ur€enia predpokladanej hodnoty zakazky, a teda
z neho nebude pre verejného obstaravatel vyplyvat Ziadny zavazok.
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Pre ucely vyberového konania priamym zadanim verejny obstaravatel méze viest' internu
databazu sporlahlivych dodavatelov, s ktorymi ma dobré skisenosti alebo na ktorych ma k
dispozicii dobré referencie.

Po ukon&eni vyberového konania (vyhodnoteni cenovych ponuk alebo vybere priamym zadanim)
spracuje zapisnicu z vyhodnotenia (priloha €. 5).

Pred vystavenim objednavky alebo uzavretim zmluvy overi u vybraného dodavatela:

o opravnenie na podnikanie

o zdakaz ucasti vo verejnom obstaravani

o konflikt zaujmov zainteresovanych osdb verejného obstaravatela (oséb, ktoré
maju pravo rozhodovania alebo ovplyvnenia vysledku verejného obstaravania).

Uvedené dokumenty su su€astou dokumentacie zakazky s nizkou hodnotou.

Obstaravanie ZNH - tovarov a sluzieb do vySky PHZ 25.000.- € bez DPH a stavebnych prac
do hodnoty 35.000.- € bez DPH (spodna hranica finan&ného limitu ZNH) verejny obstaravatel
postupuje priamym zadanim vybranému dodavatelovi z databazy spolahlivych dodavatelov
alebo priamym zadanim odpori¢anému dodavatelovi.

Obstaravanie tovarov s vynimkou potravin a sluzieb s vynimkou prilohy €. 1 od hodnoty

25 000.- do vysky PHZ 50.000.- bez DPH verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na
web stranke a naslednym oslovenim minimalne 3 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp.
v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo
vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri€om vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii
uvedenych v ¢lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie tovarov s vynimkou potravin a sluzieb s vynimkou prilohy ¢. 1 od hodnoty
50.000.-do vysky PHZ 70.000.-bez DPH verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na
web stranke a naslednym oslovenim minimalne 5 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp.
v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo
vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri¢om vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii
uvedenych v ¢lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie stavebnych prac od hodnoty 35.000.-do vySky PHZ 100.000.- € bez DPH verejny
obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke a naslednym oslovenim minimalne 3
zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne
dostupnych informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri€om
vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie stavebnych prac od hodnoty 100.000.- do vysky PHZ 180.000.- € bez DPH
verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web strdnke a naslednym oslovenim
minimalne 5 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych dodavatelov), z
verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom,
priom vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v €lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie potravin do hodnoty 214.000.- € sa riadi internou smernicou, pricom
rozhodujucim kritériom vyberu dodavatela je kvalita a €erstvost’ potravin, a lehota dodania.

Obstaravanie osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 okrem obstaravania stravnych
poukazok:

e 0d 5.000.- do 80.000.- € bez DPH (spodna hranica finan&ného limitu) — vyber zmluvného
partnera priamym zadanim na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto
smernice

e 0d 80.000.- do 260.000.- € bez DPH - prieskum trhu a vyber zmluvného partnera na zaklade
vlastného uvazenia oséb zodpovednych za verejné obstaravanie prislusnej sluzby pri
zabezpeceni hospodarneho vykladania finanénych prostriedkov s prihliadnutim na kvalitu
poskytovatela predmetnej sluzby na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto
smernice.

Uvedené hodnoty verejny obstaravatel méze vzhfadom na konkrétne potreby primerane upravit.

Zaroven moze rozhodnut, €i pri zakazkach s nizkou hodnotou zriadi komisiu, alebo poveri
konkrétnu zodpovednu osobu (osoby) zabezpe&enim vyberového konania.
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Postupy verejného obstaravania pri zakazkach s nizkou hodnotou

Priame zadanie

Priame zadanie m&ze verejny obstaravatel pouzit na zaklade nasledovnych skuto€nosti:

- pri zdkazkach, ktorych PHZ bola stanovena podla bodu 2.4

- pri zédkazkach s PHZ v spodnej hranici prislusného finanéného limitu

- pri nasledovnych zakazkach:

a)

ak po zverejneni vyzvy na predloZenie cenovych ponuk alebo Ziadosti o ucast
Ziadny hospodarsky subjekt nepredlozil ponuku alebo doklady na preukazanie
splnenia podmienok Ugasti alebo ani jeden uchadzaé alebo zaujemca nespifia
podmienky ucCasti alebo ani jedna ponuka bez vykonania podstatnych zmien
nespifia potreby a poziadavky uréené verejnym obstaravatelom na predmet
zakazky a za predpokladu, ze pdvodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia,

ak tovar, stavebné prace alebo sluzby méze poskytnut len urcity hospodarsky
subjekt, ak

1. predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedine€ného
umeleckého diela alebo umeleckého vykonu,

2. z technickych dévodov neexistuje hospodarska sutaz a za predpokladu, ze
neexistuje ani ziadna primerana alternativa alebo nahrada a chybajuca
hospodarska sutaz nie je vysledkom umelého zuzZenia parametrov
verejného obstaravania alebo

3. ide o vyhradné prava a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana
alternativa alebo nahrada a chybajuca hospodarska sutaz nie je vysledkom
umelého zUZenia parametrov verejného obstaravania,

ak zakazka na dodanie tovaru, na uskutonenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby sa zadava z doévodu mimoriadnej udalosti (havarie)
nespdsobenej verejnym obstaravatefom, ktord nemohol predvidat, a vzhfadom na
vzniknutu ¢asovu tiesen nemozno uskuto¢nit vyberové konanie,

ak ide o dodavku doplfiujuceho tovaru od pévodného dodavatela uréeného na
CiastoCné nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz
dodaného tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila verejného
obstaravatela ziskavat’ materiél rozdielnych technickych charakteristik, ktory by
spbésoboval nezluditelnost alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke
alebo v udrzbe,

ak ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované a ktory sa priamo kupuje na
komoditnej burze,

ak ide o obstaranie tovaru ponukaného za obzvlast vyhodnych podmienok
(sezénne ceny, akciové ceny...),

ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajluce v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych pdvodnym
dodavatelom za predpokladu, ze

1. su v sulade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych
dodatoénych stavebnych prac alebo sluZieb a podmienky ich zadania,

2. pbvodna zakazka bola zaddvana ako zékazka s nizkou hodnotou vyberom
z viacerych ponuk,

Vyberové konanie z viacerych ponuk na zaklade prisludnych vyberovych kritérii uvedeného

v Clanku 5

Dobrovolné pouzitie elektronického trhoviska podfa ¢lanku 4 tejto smernice

Pouzitie internetového nakupu

Pouzitie systému elektronickej komunikacie (vybraného)
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Pokial sa vSak verejny obstaravatel rozhodne postupovat odchylne od ustanoveni tejto smernice,
uvedie podmienky a postup verejného obstaravania vratane pripadného vymenovania ¢lenov
hodnotiacej komisie v rozhodnuti o inom postupe.

Postup pri priamom zadani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodného spolahlivého dodavatela, alebo oslovi telefonicky
alebo mailom odpori¢aného dodavatela, s ktorym prerokuje moznosti dodania. Pri priamom
zadavani zakaziek (spodna hranica finanného limitu ZNH) podfa ust. 2.4. verejny obstaravatel
priamo vystavi objednavku alebo uzatvori zmluvu s vybranym dodavatefom. Vybrany dodavatel
musi byt opravneny dodavat resp.poskytovat’ predmet zakazky.

Verejny obstaravatel po vybere z databazy vhodného spolahlivého dodavatela, alebo osloveni
telefonicky alebo mailom odpori¢aného dodavatela s ktorym prerokuje moznosti dodania, ho méze
poZiadat’ mailom, listom, alebo osobne o predloZenie cenovej ponuky (mbze pouzit formular vyzvy
na predlozenie cenovej ponuky), spracuje zapisnicu z vyhodnotenia (priloha €. 5) a vystavi
objednavku alebo zmluvu,

Postup pri vyberovom konani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodnych spofahlivych dodavatelov, pripadne na
internete alebo inym vhodnym spésobom zisti potencialnych dodavatelov, s ktorymi méze
odkonzultovat vecny, technicky alebo obchodny obsah $pecifikacie predmetu zakazky. V takomto
pripade pouzije formular uvedeny v prilohe €. 6.

Verejny obstaravatel spracuje vyzvu na predlozenie cenovej ponuky, alebo vyzvu na G&ast (priloha
€. 9), vhodnym sposobom ju zverejni a zasle ju mailom alebo listom vybranym dodavatelom.
V pripade potreby obhliadky ur&i zodpovedného pracovnika.

Vzhladom na potrebu aplikovat’ ustanovenie § 23 aj na zakazky s nizkou hodnotou verejny
obstaravatel pri vyberovom konani vyplni prilohu €. 7 a identifikuje zainteresované osoby v procese
verejného obstaravania. Zainteresované osoby svojim podpisom potvrdia, Ze nie su v konflikte
zaujmov s potencialnymi dodavatelmi v jednotlivych fazach procesu verejného obstaravania.

Lehotu na predlozenie cenovych ponuk stavovi primerane vogi naro€nosti predmetu zakazky
a potrebe.

Po predloZeni cenovych ponuk uréi kritéria hodnotenia ponuk, spracuje zapisnicu z vyhodnotenia
(priloha &. 5) a vystavi objednavku alebo zmluvu.
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Clanok 4

Bezne dostupné podlimitné zakazky

Pri verejnom obstaravani bezne dostupnych podlimitnych zakaziek po doru€eni poziadavky o vykonanie
verejného obstaravania od veduceho organizacnej zloZky z ktorej vzila Ziadost o VO (priloha €.11) verejny
obstaravatel moze postupovat cez elektronické trhovisko v sulade s obchodnymi podmienkami
elektronického trhoviska (OPET) v aktualnom zneni.

4.1

4.2

Obstaravanie cez katalég ponuk

Dodavatelia na zaklade opisného formulara vypracuju obchodnu ponuku, ktor viozia do katalégu
ponuk. Verejny obstaravatel v pozicii objednavatela vyhlada v Katalégu ponuk obchodnu ponuku,
ktora vyhovuje jeho poziadavkam a predbezne ju akceptuje. Pokial systém vyhlada k vybranej
ponuke minimalne 2 ekvivalentné ponuky, objednavatel vystavi na zaklade predbezne akceptovane;j
ponuky objednavku, do ktorej vlozi svoje zmluvné poziadavky ako objednavkové atributy v rozsahu
Miesto plnenia, lehota plnenia a pocet kusov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty + lehoty na elektronicku aukciu (ktorej trvanie je 20 + 2 min.,
a ktora sa zaCne 15 minat po uplynuti 72 hodinovej lehoty na predkladanie ponuk) systém
vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v €as uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.

Obstaravanie cez Kniznicu opisnych formularov

Objednavatel na zaklade opisného formulara, ktory sam vypracuje alebo ktory vyberie z kniznice
opisnych formularov, vystavi objednavku, do ktorej vlozi zmluvné Specifikacie v rozsahu Miesto
plnenia, lehota plnenia, po€et kusov a max. vySka zdrojov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty systém vygeneruje poradie dodavatelov a v pripade
obstaravania tovarov vSetkych dodavatelov vyzve na ucast v EA, ktorej trvanie je 20 + 2 min., a ktora
sa zaCne 15 minut po uplynuti 72 hodinovej lehoty na predkladanie ponuk. Nasledne systém
vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v ¢ase uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.
Ak sa jedna o obstaravanie sluZieb alebo stavebnych prac, systém umozni objednavatelovi
rozhodnut o tom, &i bude realizovana aj elektronicka aukcia.
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Vyberové kritéria pri ZNH

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty pinenia, kvality a ceny

5.1

5.2

Kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti s dodavatelom

e Dodanie prostrednictvom chranenej dielne

e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e  Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

e Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

e Kvalita a ¢erstvost

e Akciové ceny

e  Termin dodavania tovaru

e  Technické zabezpec&enie pre kvalitné poskytnutie sluzby

Kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

e  Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela

e  Miesto realizacie stavebnych prac (podpora regionalnej zamestnanosti)

¢ Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

e  Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zakazky.
Rozhodnutie o pouZziti prisluSnych kritérii je uvedené v zapisnici z vyhodnotenia ponuk (priloha €. 5).
Verejny obstaravatel pri vybere zmluvného partnera méze uplatnit viaceré kritéria.
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Clanok 6
Rozsah dokumentacie ZNH a bezne dostupnych podlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatefl je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony
boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty tykajuce sa verejného obstaravania zakaziek
s nizkou hodnotou a uchovava ich po€as desiatich rokov od uzavretia zmluvy.

Zoznam dokumentacie obsahuje udaje: Spracované dna, Spracoval:, Schvalil.

6.1 Dokumentacia zakaziek s nizkou hodnotou
P. ¢. Nazov
1. Urcenie predpokladanej hodnoty zadkazky zo dna
2. Podklady pre urenie PHZ (udaje z uctovnictva alebo vyzvy na predlozenie ponuk +
3. Test beznej dostupnosti (ak sa pouZije elektronické trhovisko)
4. Zverejnenie a/alebo zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk zaujemcom (pokial vyzvy

neboli zaslané v rdamci zistovania PHZ)

Cenové ponuky (pokial cenové ponuky neboli predlozené v ramci zistovania PHZ)

Zapisnica z vyberového konania

Opravnenie na podnikanie v predmete zakazky

Cestné vyhlasenie o zékaze udasti vo verejnom obstaravani

© |© N o o

Cestné vyhlasenie o konflikte zaujmov zainteresovanych oséb

10. Formular pripravné trhové konzultacie ak su zrealizované

11. Aktualny vypis z RPVS ( ak je zmluva uzavreta na hodnotu vysSiu ako 100 000.-bez
DPH).

Zapisnica z vyberového konania obsahuje minimalne udaje uvedené v prilohe ¢&. 5.

Pri zédkazkach, pri ktorych bol pouZity postup priamym zadanim, obsah dokumentéacie je primerane
upraveny v zavislosti od spbésobu stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky, ale vzdy sa
vyhotovuje zapisnica z vyberového konania.

6.2 Dokumentéacia podlimitnych bezne dostupnych zakaziek
P. ¢. Nazov
1. Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky zo dna
2. Podklady pre urenie PHZ (udaje z uctovnictva alebo vyzvy na predlozenie ponuk +

cenove ponuky)

3. Test beznej dostupnosti (ak sa pouzije elektronické trhovisko)

4. Opisny formular schvaleny zodpovednou osobou verejného obstaravatela (nie je
nutny)

5. Predbezne akceptovana obchodna ponuka s cenou zadanou dodavatelom (ak bol
pouzity postup cez katalég ponuk)

6. Vystavenie objednavky z kniznice opisnych formularov s cenou zadanou ako max.
vyska zdrojov

7. Kontrolny list k realizacii finan€nej operacie (potvrdenie hospodarnosti nakupu v

sulade so zakonom €. 357/2015 Z.z. o finan&nej kontrole audite

Ostatné informacie sa nachadzaju v systéme EKS ako sucast dokumentéacie prislusnej zakazky.
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Clanok 7
Zaverec¢né ustanovenia

Zmluvny vztah méze byt realizovany formou zmluvy, objednavky (pisomnej, telefonickej, osobnej),
ramcovej zmluvy alebo uhrady v hotovosti. UCinnost zmluvy nastane az def nasledujuci po zverejneni
zmluvy, objednavky alebo faktdry (ak zmluvny vztah nevznikol pisomnou formou).

VysSie uvedeny postup neplati pri zakazkach financovanych z eurofondov alebo inych nenavratnych
finanénych prostriedkov, pri ktorych je verejny obstaravatel povinny akceptovat podmienky
a poziadavky poskytovatela NFP pri Cerpani finanénych prostriedkov.

Verejny obstaravatel je povinny pri

ZNH s cenou vysSou ako 5.000.- € (s DPH) v profile verejného obstaravatefa vedenom na web
stranke Uradu pre verejné obstaravanie StvrtroCne zverejnit suhrnnu spravu o zakazkach,
zazmluvnenych v prislusnom Stvrtroku, do 30 dni nasledujuceho mesiaca po ukonceni Stvrtroka,

ZMR s cenou vy$$ou ako 1.000.- € s DPH v profile verejného obstaravatela vedenom na web stranke
UVO Stvrtrocne zverejnit suhrnnu spravu o zakazkach, zazmluvnenych v prislusnom Stvrtroku, do
30 dni nasledujuceho mesiaca po ukonéeni Stvrtroka.

Vy3Sie uvedena povinnost neplati, ak ide o zakazky zadavané spravodajskymi sluzbami, pripadne
ak sa jedna o zmluvy zverejiiované v Centralnom registri zmluv na Urade viady SR.

Na zakazky s nizkou hodnotou sa vztahuje prva ¢ast zakona okrem ustanoveni § 4 (Koncesia), § 20
(elektronicka komunikacia), § 24 (Dokumentacia), a § 25 ods. 3. Preukazanie prijatia opatreni
suvisiacimi s pripravnymi trhovymi konzultaciami je uvedené v prilohe &. 6.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou je mozné uzatvarat dodatky v sulade s ustanovenim § 18 zakona.

Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstaravani chranenym dielfiam podla
§ 108 ods. 2.

Verejny obstaravatel musi pozadovat od vybraného uchadzaca pred uzavretim zmluvy (vystavenim
objednavky) predloZzenie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky a predlozenie éestného
vyhlasenia, Ze nema zakaz uéasti vo verejnom obstaravani (priloha &. 8).

Verejny obstaravatel pri zakazke s nizkou hodnotou musi v sulade s ustanovenim § 23 identifikovat
zainteresované osoby, ktoré by mohli byt vo vztahu k uchadzac¢om v konflikte zaujmov. Pokial by
priSlo ku konfliktu zaujmov, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu (priloha €. 7).

Ak je verejny obstaravatel orgdnom verejnej moci podla zakona &. 177/2018 Z.z., pouZije udaje
tykajuce opravnenia na podnikanie z informaénych systémov verejnej spravy (Obchodny register,
Zivnostensky register).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s celkovou zmluvnou cenou vy38ou ako 100.000.- €
s DPH, ak uchadzag alebo jeho subdodéavatel nie je pravoplatne zaregistrovany v Registri partnerov
verejného sektora podla zakona €. 315/2016 Z.z.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduju osobitné predpisy. To znamena, Zze zmluvny vztah mdze vzniknut aj ustnou
(osobnou alebo telefonickou) formou. V takomto pripade vSak verejny obstaravatel musi pisomnou
formou preukazat realizaciu zmluvného vztahu (dodacie listy, faktary).

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta.

Driom nadobudnutia G€innosti tejto smernice sa rusia vSetky predchadzajuce smernice, nariadenia
a pokyny vydané verejnym obstaravatelom, tykajuce sa urlenia a stanovenia zabezpelovanie
a realizacie postupov vo verejnom obstaravani.

Smernica €. 1/2019 v zneni Dodatku ¢.1 zo dria 30.12.2019 nadobuda udinnost diiom 01.01.2020.

Ing. Karol Pataky
Primator
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Priloha ¢. 1

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Okrem obstaravania stravnych poukazok

Koéd CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75231200-6 Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych ¢inov)
75231240-8 Podmienecné prepustenie
79611000-0 Vyhladavanie pracovnych prilezitosti
79622000-0 Zabezpec€ovanie pomocného personalu pre domacnost
79624000-4 Zabezpec€ovanie opatrovatelského personalu
79625000-1 Zabezpecovanie lekarskeho personalu
od 85000000-9 do | Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby, Sluzby na podporu ob¢ianskej a
85323000-9 spolo¢enskej vybavenosti, Sluzby poskytované spolocenskymi lenskymi organizaciami
98133100-5 Konzultagné sluzby tykajuce sa rovnosti prilezitosti
98133000-4 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti
98513300-5 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domacnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpedenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kulturou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivaéné sluzby
79995200-7 Katalogizagné sluzby
80000000-4 do Vzdelavacie a Skoliace (vycvikoveé) sluzby
80660000-8
8(2’790200000000_20_1 do Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kultirnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie moédnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
75300000-9 Povinné socialne zabezpecenie (1)
Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75311000-9 Nemocenské prispevky
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75312000-6, Materské prispevky

75313000-3, Invalidné prispevky

75313100-4 Prispevky v do€asnej invalidite

75314000-0 Podpora v nezamestnanosti

75320000-5 Déchodkové programy pre Statnych zamestnancov

75330000-8 Rodinné pridavky

75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb poskytovanych
odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi zdruZeniami a iné sluzby
Clenskych organizcii.

98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, sociélne sluzby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi

98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami

98130000-3 Rdzne sluzby ¢lenskych organizacii

98131000-0 NabozZenské sluzby
Hotelové a reStauracné sluzby (okrem nakupu stravnych poukazok)

55100000-1 Hotelové sluzby

55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch

55130000-0 Iné hotelové sluiby

55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)

55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch

55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany

55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch

55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch

55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch

55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v zariadenych
prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v I16zkovych voziioch

55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a ranajok

55300000-3 Restauraéné sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach

55311000-3 Casnicke sluzby v restauraciach pre obmedzenu klientelu

55312000-0 Casnicke sluzby v restauraciach pre neobmedzenu klientelu

55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti

55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donaska stravy

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo€nosti prevadzajice dopravu

55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institucie

55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 Sluzby podnikovych a $kolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou klientelou

55512000-2 Sprava jedalni

55523100-3

Skolské stravovanie
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Pravne sluzby, pokial nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. n)

79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 . :
Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5
79112000-2 Pravne poradenstvo
79112100-3 Pravne zastupovanie
79120000-1
79121000-8 Sluzby tykajuce sa zastupovania zt€astnenych stran
79121100-9 Poradenskeé sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79130000-4
79131000-1 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79132000-8 Poradenskeé sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79132100-9 . . .
Pravna dokumentacia a overovanie
79140000-7
75231100-5 Dokumentacné sluzby
Overovacie sluzby
Overovanie elektronického podpisu
Pravne poradenstvo a informacné sluzby
Administrativne sluzby sudov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a viadne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zakonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agenturne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahranic¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justiéné sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpecnosti a zachranné sluzby v rozsahu, v ktorom
nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210- Vazenskeé sluzby
752312305 Eskortovanie vaziiov
75231220-2

75240000-0

Sluzby vaznic
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75241000-7 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241100-8 Verejna bezpecnost
75242000-4 Policajné sluzby
75242100-5 Verejné pravo a poriadok
75242110~ Verejny poriadok
875250000-3 Sluzby sudnych uradnikov (zriadencov)
75251000-0 Sluzby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251100-1 Sluzby poziarnych zborov
75251110-4 PozZiarnické sluzby
75251120-7 Prevencia proti pozZiarom
75252000-7 Hasenie lesnych poziarov
79430000-7 Zachranné sluzby
98113100-9 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
Sluzby jadrovej bezpe&nosti
Patracie a bezpecnostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpecnostné sluzby,
79711000-1 Bezpecnostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie ute¢encov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikacnych preukazov,
79721000-4 Vysetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby
64100000-7 Postové a doru€ovatelské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 Postové sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posli¢kov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vieobecného zaujmu

nehospodarskeho charakteru.
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Priloha €. 2
Identifikacia verejného obstaravatel'a
Test beznej dostupnosti
Predmet ZAKAZKY: ...........c.ooiiiii e
Druh ZAKAZKY: ..........oooiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zdkona su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢fiované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedineCnych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskuto€nené —t. j. neboli $pecifikované
jedine€né poziadavky a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutochované

pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo
uskuto¢riované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase
beZne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo ulPahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom &ase
beZne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je moZzné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. *

Zaver": Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dbévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam &. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odbvodnenie

Datum:

Spracoval: Schvalil;
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Priloha ¢. 3
VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY

pre zakazku s nizkou hodnotou podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ZVO)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) ZVO:
Nazov verejného obstaravatela:Mesto Kralovsky Chimec
Sidlo:

Statutarny zastupca:

ICO:

DIC:

Kontaktna osoba vo veciach zakazky:
Meno:

Telefon:

E-mail:

Predmet zakazky

21. Nazov zakazky:
2.2. Druh zakazky: napr. zakazka na dodanie tovaru

2.3. Typ zmluvy: (Forma vzniku zavazku) napr. kipna zmluva

Miesto a termin dodania predmetu zakazky

3.1. Miesto dodania predmetu zakazky: napr. Mesto Kralovsky Chimec,.
3.2 Termin dodania predmetu zakazky: napr.do 3 tyzdriov od vystavenia objednavky

Opis predmetu zakazky a jeho rozsah

4.1. Predmetom zakazky je napr. v rozsahu uvedenom v prilohe tejto vyzvy.

4.2. Predmet zakazky pozaduje verejny obstaravatel ocenit’ v sulade s tabulkou na ocenenie
predmetu obstaravania, ktora tvoriprilohu vyzvy.

Variantné riesenie: neumoznuje sa.

Predpokladana hodnota zakazky: EUR bez DPH

Predkladanie cenovych ponuk
7. Cenové ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v eurach.

7.2. Cenova ponuka predmetu zakazky sa predklada na cely predmet zakazky. Celkova cena
musi zahffiat' vSetky naklady spojené s spojené s dopravou a vyloZenim predmetu zakazky.

7.3. Lehota na predloZenie cenovych ponuk je uréena do: ............ 20 ..... hod.

7.4. Cenové ponuky sa dorucia bud v listinnej podobe v uzatvorenych obalkach a oznacduju sa
nazvom zakazky adalej sa uvadza ,NEOTVARAT“ alebo elektronicky na adresu:
V pripade, Ze uchadzaC predlozi ponuku prostrednictvom poStovej zasielky na adresu
obstaravatela uvedenu v bode 1. tejto vyzvy, rozhodujuci je termin doru€enia ponuky



10.

11.

12.

13.

14.
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verejnému obstaravatelovi. V pripade osobného doru¢enia uchadzaci odovzdaju ponuku do
podatelne Mestského uradu v Krafovskom Chimci (sekretariat primatora mesta).

Lehota viazanosti ponuky
8.1. Cenova ponuka zostava platna poc€as lehoty viazanosti ponuky stanovenej napr.do:

Podmienky financovania predmetu zakazky

9.1. Predmet zdkazky bude financovany z rozpodtu verejného obstaravatefa z (inych zdrojov-
uviest akych) formou bezhotovostného platobného styku.

9.2. Zalohy nebudu poskytované.

9.3. Fakturacia - faktdra bude vystavena po dodni tovaru na miesto dodania. Prilohou faktury
bude dodaci list s potvrdenim o dodani a prevzati tovaru. Splatnost faktury je do 14 dni odo
dnia dorucenia Uplnej a spravne vyhotovenej faktury.

Podmienky ucasti uchadzacov

10.1. Uchadza¢ musi mat opravnenie na predmet podnikania na dany predmet zakazky. Tuto
opravnenost overi verejny obstaravatel na zaklade zakona &€.177/2018 Z.z. o niektorych
opatreniach na znizovanie administrativnej zataze vyuzitim informacnych systémov verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Vypis z obchodného registra alebo vypis
zo zivnostenského registra zabezpedi verejny obstaravatel. V pripade, ak z technickych
dévodov nebude mozné ziskat vypis z IS verejnej spravy v rozsahu zdrojovych registrov
bezodkladne, verejny obstaravatel je opravneny poziadat o predlozenie vypisu z prislusnych
zdrojovych registrov v listinnej podobe.

10.2. Uchadzac predlozi ¢estné vyhlasenie podla § 32 ods.1 pism.f) ZVO, ze nema ulozeny zakaz
ucasti vo verejnom obstaravani, ktoré tvori prilohu &.5 tejto vyzvy.

Obsah ponuky:

11.1.  Ponuka musi obsahovat’:
- ocenenie predmetu obstaravania v sulade s prilohou
-doklady podfa bodu 11. s vynimkou dokladu uvedeného v bode 11.1.,
-identifikacné Udaje uchadzaca.

Kritérium na vyhodnotenie cenovych ponuk

12.1. NajnizSia cena s DPH v EUR za cely predmet zakazky.

12.2. 'V pripade rovnosti cien uchadzaCov bude uspeSna ponuka uchadzaca, ktory predlozil
ponuku skér.

Otvaranie pontuk:

Dia ....... o.... hod, napr.kancelaria prednostu MsU. Otvaranie ponuk je neverejné. Verejny
obstaravatel po vyhodnoteni cenovych ponuk pisomne oboznami uchadzacov s vysledkom
vyhodnotenia.

Dalsie informacie verejného obstaravatela:

14.1.  Uspe$nému uchadzadovi bude zaslana objednavka/S uspesnym uchadzadom bude
uzatvorena zmluva

14.2. Ak UuspeSny uchadzaC¢ z akéhokolvek doévodu odmietne uzavriet zmluvu, verejny
obstaravatel méze vyzvat na uzatvorenie zmluvy dalSieho uchadzaca v poradi.

14.3. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku z predlozenych ponuk, v
pripade, Zze predloZzené ponuky nebudu vyhodné pre verejného obstaravatela, alebo budu v
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rozpore s finanénymi moznostami verejného obstaravatela - presiahnu predpokladanu
hodnotu zdkazky.

14.4. VSetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predloZzenim ponuky znasa
vyhradne uchadzag bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatelovi.

V Kralovskom Chimci diia.............. 20.....

(povereny zamestnanec)........cccceeeeeeeeeiiciiineen,

(PFIMALOT).. e
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Priloha k vyzve na predloZenie cenovej ponuky

Cenova ponuka

Nazov zakazky:

Druh zakazky:

uchadzac / skupina dodavatelov:

ICO:
je uchadzac platitefom DPH ? ano nie
Nazov Celkova cena bez DPH Celkova cena s
DPH v eur DPH v eur
N s ARA e

Meno funkcia zodpovednej osoby*

*podpis uchadzaca alebo osoby opravnenej konat za uchadzaca

(v pripade skupiny dodavatelov podpis kazdého ¢lena skupiny dodavatelov alebo osoby opravnenej konat’ za
kazdého ¢lena skupiny dodavatelov
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Priloha €. 4
Plan nakupov - PHZ 201x vzor
P.¢. |Polozka Podklad Rocny | CPV Nazov CPV Druh |Bezna Aplikacia zakona Poznamka
ore PHZ plan (T.S.P) | dostubnost’
Tarifny plat, osobny plat ,priplatky Uctovnictvo X X X X Vynimka zo zakona o
VO
o . i uctovnictvo L. i
Poistné/odvody (do poistovni) X X X X Vynimka zo zakona o
VO
uctovnictvo
Plyn 09123000-7 | Zemny plyn T Nie ZNH
. uctovnictvo . . . . .
Elektrina 09310000-5 Elektricka energia T Nie ZMR - priame zadanie
: uctovnictvo . . o
Vodné 41110000-3 | Pitna voda 1] X zakon sa neaplikuje
_ 3 uctovnictvo . ; . . .
Mobilny telefén 32250000-0 | Mobilné telefony S Ano ZMR — priame zadanie
uctovnictvo .
Telefon - pevna linka 32412100-5 Telekomunikacné siete S Ano ZMR — priame zadanie
uctovnictvo o . .
Internet 32412110-8 Siet internet S ano ZMR - priame zadanie
uctovnictvo - .
Postové sluzby , postové znamky 64110000-0 Postové sluzby S ano Vynimka zo zékona o
VO
Interiérové vybavenie Prieskum 39000000-2 Nabytok (vratane kancelarskeho ano ZNH priame zadanie
trhu nabytku),zariadenie interiéru
Vypoctova technika (PC, Notebook, Prieskum 30200000-1 Pocitaové zariadenia a spotrebny T ano ZNH priame zadanie
tlaGiaren) trhu material
prislusenstvo k PC Prieskum 30237000-9 Casti a prislusenstvo pogitadov a T ano ZMR — priame zadanie
trhu spotrebny material k nim
Papier uctovnictvo 30197600-2 Spracovany papier a lepenka T ano ZMR — priame zadanie

Spolu
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Priloha &. 5

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Predmet zakazky XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Druh predmetu zakazky: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

. , 3 A Poznamka (Spdsob
P Dodavatel (obchodné Trhové cena Trhova cena | Kontaktna osoba vykonania prieskumu
s | meno, adresa sidla alebo Vv EUR bez ¢. tel. (v pripade Datum spracovania - telefonicky Poradie
c. . I v EUR s DPH - o

miesta podnikania) DPH tel. oslovenia) osobne, mailom,
internet)

1. X Mailom
2. Internet
3. Telefonicky

Predpokladana hodnota zakazky (stanovena na zaklade uvedenych trhovych cien bez DPH):  xxxx € (resp. od — do)
Identifikacia vybraného dodavatel’a: ponuka €. x

Zdovodnenie vyberu:

Navrhnuty spésob zadania zakazky:

o zmluva a nasledna fakturacia’
¢ objednavka a nasledna fakturacia’
e Uhrada v hotovosti®

Vyhlasujem, Ze v sUvislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem Ze uvedené Gdaje su pravdivé.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko a funkcia, podpis datum
b} nehodiace sa krtnite
Prilohy:

Vyzvy na predloZenie cenovych ponuk

Cenové ponuky

Doklady o opravneni realizovat predmet zakazky (neoverené kopie)
Cestné vyhlasenia o zakaze Ucasti vo verejnom obstaravani
Konflikt zaujmov
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Priloha &. 6

FORMULAR k pripravnym trhovym konzultaciam § 25 zakona ¢&. 343/2015 Z.z.

na predmet zakazky

,nNazov*

Nazov hospodarskeho subjektu

Sidlo alebo miesto podnikania

Pravna forma

IO

IC DPH

Meno a priezvisko, titul osoby/osob
opravnenejlopravnenych zastupovat’
hospodarsky subjekt na pripravnych
trhovych konzultaciach

Telefon

Emailova adresa

Pocet prezentovanych podkladov tykajucich
sa Specifikacii predmetu zakazky / vzoriek

Poskytnutie podkladov tykajucich sa
Specifikacii predmetu zakazky / vzoriek

ANO

NIE *

Cas poskytnutia podkladov tykajucich sa
Specifikacii predmetu zakazky / vzorky
(uvedte do kedy budu podklady tykajiice sa
Specifikacii predmetu zakazky / vzorka
poskytnuté verejnému obstaravatel'ovi)

Osoba, ktora prevezme podklady tykajlce sa
Specifikacii predmetu zakazky / vzorku od
verejného obstaravatela spiat’ a kontakt na
tuto osobu (email, tel.)

Datum a podpis:

Hospodarsky subjekt zaslanim tohto formulara vyjadruje suhlas s vyhotovenim zvukového zaznamu

z priebehu pripravnych trhovych konzultacii.

) nevhodné preciarknite

Tento formular méZe mat aj ind formu, musi vSak obsahovat’ pozadované udaje.

Formular sa vypifia po uskutoéneni pripravnych trhovych konzultacii pred vyhlasenim verejného

obstaravania
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Priloha &. 7

Konflikt zaujmov

»Nazov zakazky“

Meno, priezvisko

Dopi$s meno osoby, ktora je zodpovedna za proces verejného
obstaravania

Status:

osoba vykonava ulohy vo verejnom obstaravani na zaklade
objednavky €. x/20xx

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

osoba je zodpovedna za realizaciu procesnych ukonov vo
verejnom obstaravani

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

DopiS mena obecného (mestského) zastupitel'stva, ak schvaluju
podklady k VO

Status:

Obecné/mestské zastupitel'stvo

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

osoba je zodpovedna za schvalenie verejného obstaravania

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Dopi$ meno osoby, ktora je zodpovedna za spracovanie navrhu
ZoD

Status:

Prednosta OU

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

osoba je zodpovedna za vypracovanie navrhu zmluvy vo verejnom
obstaravani

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Dopi§ meno osoby, ktora je zodpovedna za spracovanie
projektovej dokumentacie

Status:

osoba spracovala projektovi dokumentaciu na zaklade zmluvy €.
dopi$

Pravomoci vo vdzbe na verejné
obstaravanie:

osoba je zodpovedna za pripravu opisu predmetu zakazky

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Dopi$ meno osoby, ktora je zodpovedna za schvalenie SP

Status:

Starosta obce




Strana 27z 33

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

osoba schvaluje sutazné podklady

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Dopi§ zoznam ¢&lenov hodnotiacej komisie

Status:

osoba vykonava ulohy vo verejnom obstaravani na zaklade
menovacich dekrétov

Pravomoci vo vdazbe na verejné
obstaravanie:

¢len komisie na vyhodnotenie ponuk

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

Meno, priezvisko

Dopi$ meno osoby, ktora je zodpovedna za uzavretie ZoD

Status:

Starosta obce/ primator

Pravomoci vo vizbe na verejné
obstaravanie:

Statutar podpisujuci zmluvu

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky nie som
v konflikte zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, v pozicii
zaujemcu, uchadzaca alebo dodavatelovi

Datum a podpis:

) nevhodné prediarknite
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Priloha €. 8
Cestné vyhlasenie
o zakaze ucasti vo verejnom obstaravani
Nazov ......... , sidlo uchadzaca........... ,ICO........ tymto Cestne prehlasujem, ze plnim

podmienku ucasti podla § 32 ods. 1 pism. f) zakona &. 343/2015 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov a deklarujem ju tymto ¢estnym vyhlasenim podla § 32 ods. 2 pism. f).

Vyhlasujem,

Ze uchadza¢ nema uloZeny zékaz ucasti vo verejnom obstaravani.

Miesto dna

Podpis Statutarneho zastupcu uchadzaca
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Priloha &. 9

Vyzva na predlozenie ziadosti o u¢ast’

Predmet zakazky: (tovar, praca, sluzba, potraviny) a predpokladana hodnota zakazky

Doplfi nazov

Opis zakazky

Dopln opis

Typ zmluvy :

(Zmluva o dielo, kiipna zmluva, zmluva o poskytnuti sluzieb alebo objednavka)
Miesto a termin realizacie stavebnych prac/ dodania tovaru/ poskytnutia sluzby:
Doplfi miesto a dizku trvania zmluvného vztahu

Lehota na podanie ziadosti o Ucast”

Datum do: (dd/mm/rr a hodina)

Ziadost o ugast v elektronickej forme vo formate pdf predklada zaujemca mailom alebo
v listinnej podobe doruéi osobne do sidla verejného obstaravatela. Ziadost doruéena po
uplynuti stanovenej lehoty nebude akceptovana.

Podklady:

Technické podklady alebo Specifikacie budu poskytnuté zaujemcovi, ktory v stanovenej lehote
doruci ziadost o u€ast. Obhliadka je/nie je potrebna.

Kontakt:

Kontaktna osoba uréena pre styk s uchadzaémi:

Doplri
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Priloha &. 10

Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania

na zadanie zakazky podla zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):

Druh zakazky: napr. zakazka na dodanie tovaru bezne dostupného /iného ako bezne dostupného na
trhu

alebo zakazka na poskytnutie sluzbybezne dostupnej/ inej ako bezne
dostupnej na trhu

alebo zakazka na uskuto¢nenie stavebnych pracbezne dostupnych/ inych ako
beZne dostupnych na trhu

Opis predmetu zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zakazky:

Na aku dobu ma byt’ zmluva uzavreta::

Predpokladana hodnota zakazky(bez DPH):

Polozka rozpoctu, z ktorej ma byt’ zakazka hradena:

Lehoty pre dodanie predmetu zakazky:

Predklada: (vecne prisluSny zamestnanec)

Schvalil: (veduci oddelenia)

V Kralovskom Chimci, dfa: .........ccoveeeeiveviennnnneen.

Prilohy: (napr. stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky, vykaz-vymer, vykresova dokumentacia a
pod.



1.
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Priloha ¢&. 11

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
cez elektronické trhovisko

Predkladatel poziadavky:

Datum

Meno, priezvisko, podpis

vecne prisluSného zamestnanca
Vecne prislusny zamestnanec nesie pini zodpovednost’ za spravne definovanie
predmetu zakazky a jeho technicku Specifikaciu.

Nazov predmetu zakazky:

Kracové slova:

(uvedte pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit
a ktoré umoznia fulltextové vyhladavanie)

Druh zakazky (nehodiace sa preciarknut):
- zakazka na dodanie tovaru,
- zakazka na poskytnutie sluzieb.

Funkcéna Specifikacia predmetu zakazky:
(sluzi na vyjadrenie funkcie alebo u&elu predmetu zakazky, funkénou Specifikaciou predmetu
zékazky je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky)

Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit &ast’ ,Funkéna Specifikacia“ alebo €ast' ,Technicka
Specifikacia“. V ramci €asti ,Technicka Specifikacia“ je mozné opisat predmet zdkazky dvomi
alternativnymi spésobmi, ktoré mozno aj kombinovat.

V prvej Casti ,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat
s pouzitim  fyzikalnych, chemickych, matematickych ainak Ciselne vyjadritefnych
(kvantifikovatelnych) jednotiek.

V druhej Casti , Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat
s pouzitim  fyzikalnych, chemickych, matematickych ainak Cciselne vyjadritefnych
(kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouZitie ur&itych ucelenych viet alebo textov.

Ak nemoZno pri urCitej Specifikacii jednoznalne od¢&lenit hodnotu/charakteristiku od
oznacenia/opisu, vyplni sa prvé pole a pole ,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne. Do
Opisného formulara je mozné vlozit' aj prilohu. M6Ze ist' o obrazok, graf, fotografiu, nakres
a podobne, ktoré su nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni
vkladat textové subory.

Technické vlastnosti Jednotka Minimum Maximum Presne

Ks

Mm

Mm

Technické vlastnosti Hodnota/charakteristika




7.

8.

10.

1.

12.

13.

Osobitné poziadavky na pinenie:
Nazov

Nazov Upresnenie

Zmluvné podmienky:
1) Miesto plnenia zmluvy:
Stat:
Kraj:
Okres:
Obec:
Ulica a Cislo:
2) Cas/ lehota plnenia zmluvy:
3) Dodavané mnozstvo/rozsah zmluvného pinenia:
Jednotka:
Pozadované mnozstvo:
4) Maximalna vySka zdrojov: € s DPH
5) Druh vSeobecnych zmluvnych podmienok:
6) Druh financovania:
Zakazka je/nie je financovana zo zdrojov EU

Kontaktné udaje:
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Tieto udaje sa nezverejiiuju, systém ich zasle len ispesSnému uchadzacovi, aby vedel na koho

sa ma nakontaktovat.
Kontaktna osoba: Ing.
Kontaktny telefén: +421
Kontaktny email:

Vecne prislusny zamestnanec predkladajici poziadavku na EKS:

Datum

Meno, priezvisko, podpis

Suhlas vediiceho OEaSM:

(vyplni finanné oddelenie, v pripade projektov zamestnanec zodpovedny za finan¢né zdroje

projektu)

Datum

Meno, priezvisko, podpis

Suhlas prednostu MsU:

Datum

Meno, priezvisko, podpis | PhD. Csaba Balogh

Suhlas (primatora):

Datum

Meno, priezvisko, podpis | Ing. Karol Pataky




Strana 33z 33



